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DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

Rua Bernardo Guimardes, 2.731 - Bairro Santo Agostinho - CEP 30140085 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br
AVISO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR

(Contratagao de Servicos)

COTACAO ELETRONICO DE PRECOS — COTEP N°. 1441003 00040/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 1441003 0001441003 00040/2024

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE

CONTRATANTE: MINAS GERAIS

Contratacdo de empresa especializada em prestagdo
de servigo de cerimonial, recepgdo, apoio logistico
e operacional, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

OBJETO:

VALOR TOTAL: R$ 48.600,00

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS: De 24/04/2024 as 15:00 horas até 30/04/2024 as

08:55 horas

DATA DA SESSAO DE ‘ HORARIO DO
LANCES HORARIO DA ABERTURA FECHAMENTO
30/04/2024 09:00 horas 15:00 horas

1. PREAMBULO

Torna-se publico que a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERALIS realizara procedimento de dispensa de licitagéio por valor, na
forma eletronica (COTEP), com o critério de julgamento de menor prego, regime de execugdo empreitada por preco global, nos termos do art. 75, inciso
I, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugdo SEPLAG n° 34, de 24 de margo de 2023, e demais legislagdes aplicaveis.

2. OBJETO

2.1. O objeto da presente cotagdo eletronica de pregos - COTEP ¢ a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigo de cerimonial,
recepgao, apoio logistico e operacional, conforme especificagdes e condigdes constantes deste aviso de dispensa de licitagdo por valor e dos seus

ancxos.



2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do

lote, a proposta devera contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e de seus anexos, e as demais pegas que compdem o

processo e/ou as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras/MG, prevalecerdo as deste Aviso.

3. PARTICIPACAO NA COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

3.1. A participagdo na presente Cotacdo Eletronica de Precos - COTEP se dara exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado de Minas

Gerais.

3.1.1. As orientagdes para participagdo na Cotacdo Eletronica de Precos — COTEP sao apresentadas no Manual COTEP MG - NLLC - Versdo
Fornecedor.

3.1.2. A aplicagdo dos beneficios previstos no arts. 49, inciso IV e 48, inciso I da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006 c/c o art. 14, inciso I1I, do

Decreto Estadual n® 47.437, de 2018, ocorrera de acordo com o estabelecido no Anexo I - Termo de Referéncia.
3.2. A obteng@o do beneficio a que se refere o subitem 3.1.2:

3.2.1.1. ndo se aplica no caso de contratagdo direta para contratagdes de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta

maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.1.2. fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como

empresa de pequeno porte.

3.2.1.3. para efeitos de observancia do limite financeiro previsto nos subitens 3.2.2.1. e 3.2.2.2, devera ser considerado o valor a ser despendido em toda

a vigéncia contratual, incluindo eventuais prorrogagdes ou as vigéncias originais plurianuais.

3.2.2. Para fins do disposto neste aviso, o enquadramento dos beneficidrios indicados no caput do art. 3° do Decreto Estadual n® 47.437, de 2018, se

dara da seguinte forma:

3.2.2.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do caput § 4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006;

3.2.2.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n° 11.326, de 2006;
3.2.2.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212, de 1991;
3.2.2.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006;

3.2.2.5. para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n°®
11.488, de 2007, e no art. 4° da Lei Federal n® 5.764, de 1971.

3.3. Poderdo participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto deste instrumento convocatério, e que
estejam regularmente inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais, conforme Decreto Estadual n® 47.524, de
2018, e da Resolugdo SEPLAG n° 93, de 2018.

3.3.1. A inscri¢do no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias tuteis antes da data da abertura da COTEP, por meio do site

www.compras.mg.gov.br - Op¢ao Cadastro de Fornecedores.

3.3.2. Cada fornecedor devera inscrever, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema, sendo vedado a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, representar mais de um fornecedor na presente COTEP.

3.3.3. O representante receberd uma senha eletronica de acesso, de carater pessoal e intransferivel, ficando excluida da responsabilidade do provedor ou

do orgdo/entidade promotora da COTEP por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.3.4. E dever do responsavel legal conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados junto aos 6rgos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem

desatualizados.

3.3.5. A inscrigdo junto ao provedor do sistema implica a presunc¢do da capacidade técnica do fornecedor e do seu representante para realizagdo das

transagoes inerentes 8 COTEP.

3.3.6. O fornecedor se responsabiliza:



3.3.6.1. pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante;

3.3.6.2. pelo acompanhamento das operagdes no sistema, admitindo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3.7. Informagdes complementares a respeito da inscrigdo podem ser obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos
Fornecedores, via e- mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de atendimento de segunda a sexta-feira, das 08:00h as
16:00h.

3.4. Nao poderdo participar desta COTEP os fornecedores:
3.4.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seu(s) anexo(s);

3.4.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
3.4.3. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Ptblico - OSCIP, atuando nessa condi¢@o (Acérddo n® 746/2014-TCU-Plenario).
3.4.4. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

3.4.4.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;
3.4.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.4.4.2. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a contratacdo direta versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.4.4.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da COTEP, impossibilitada de participar em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta,

conforme legislagéo vigente.

3.4.4.3.1. O impedimento de que trata o subitem anterior serd também aplicado ao participante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do participante.

3.4.4.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na COTEP ou que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
3.4.4.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404, de 1976, concorrendo entre si.

3.4.4.6. empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que

nelas exercam fungdes remuneradas, conforme art. 54, I, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constitui¢do da Republica.

3.4.4.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por

contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

4. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP

4.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, o fornecedor interessado encaminhard a sua proposta,

exclusivamente, por meio do Portal de Compras do Estado MG, informando, obrigatoriamente no sistema:
4.1.1. o valor unitario e o valor total de cada lote.

4.2. Os pregos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na sessdo de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do

fornecedor, e deverdo:
4.2.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

4.2.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto, os quais
ficardo a cargo tnica e exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.



4.3. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média

dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento sero retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

4.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo
I -Termo de Referéncia, e do compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de prestar os servigos em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugdo do objeto, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do, quando for o caso.
4.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao.
4.6. No cadastramento da proposta, o fornecedor devera, também, assinalar em campo proprio do Portal de Compras, as seguintes declaragdes:

4.6.1. que manifesta ciéncia em relag@o ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos, concorda com suas condigdes, declara que a sua proposta
econdmica compreendera a integralidade dos custos, nos termos do art. 63, §1°, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal de 1.988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo a atendo aos requisitos de habilitagdo neles estabelecidos.
4.6.2. que inexiste impedimento a sua habilitagdo, e comunicara a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade Contratante;

4.6.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal de 1.988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a

menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.
4.6.4. a ciéncia em relacdo a todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo direta

4.6.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitagdo da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos
do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de
2021.

4.6.6. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras;

4.6.7. No caso de fornecedor beneficiario (ME/EPP/Equiparadas) indicado no caput do art. 3° do Decreto Estadual n® 47.437, de 2018, também devera
ser declarado:

4.6.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.7.2. que caso possua restri¢do no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de promover a regulariza¢do caso venha a

formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitacdo.

4.7. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que usufruem do beneficio de isen¢do do ICMS, conforme dispde o Decreto Estadual n°
48.589, de 2023, deverdo informar na(s) proposta(s) que sera(ao) encaminhada(s) no Portal de Compras, o(s) preco(s) resultante(s) da dedugdo do
ICMS, conforme Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 2003 e alteragdes.

4.7.1. As fases de classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos pregos, a adjudicagdo e a homologagao serdo realizadas a partir dos

precos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.
4.7.2. O disposto nos subitens 4.7 ¢ 4.7.1. ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples Nacional.

4.8. As informagdes da(s) proposta(s) comercial(is) encaminhada(s) pelo sistema podem ser alteradas pelo fornecedor até a data e horario marcados para

a abertura da sessdo.

5. FASE DE LANCES

5.1. Na data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, a sessdo publica serd automaticamente aberta para o envio de

lances publicos e sucessivos, sendo encerrada no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.
5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG.
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

5.2.2. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior ou maior percentual de desconto em relag@o ao ultimo lance por ele ofertado,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, quando for o caso, que incidira tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.



5.2.3. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que

cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 1,00 (um) real.

5.3. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, bem como todas as mensagens

trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identifica¢do do fornecedor.

5.4. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para envio de lances, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara os lances em ordem

crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de julgamento.

5.5. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e

ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
5.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.7. Na hipotese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no Portal de Compras MG.

5.7.1. Na hip6tese de ndo serem enviados lances, e haver empate entre duas ou mais propostas, sera realizado sorteio para classificacdo das propostas

empatadas.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a

compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estipulado para a compra.

6.1.1. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessdo posteriormente a conclusao da etapa de lances, informando no

“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.2. Podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma

publica e transparente. O(s) valor(es) da negociacdo devera(ao) ser registrado(s) em campo proprio do referido sistema.

6.3. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, tiver a sua proposta desclassificada em razdo de sua oferta permanecer acima do prego
maximo definido para a compra, a negocia¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do Portal de

Compras MG, respeitada a ordem de classificagéo.

6.4. Estando o preco compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar o envio da sua proposta comercial assinada e adequada
ao(s) ultimo(s) valor(es) ofertado(s) ou, quando ndo ocorrerem lances, contendo o(s) prego(s) inicialmente ofertado(s), devendo ser observado o modelo

apresentado no Anexo II — Proposta Comercial, e o disposto a seguir.

6.4.1. A proposta devera conter a descri¢do do objeto ofertado, a marca e modelo do produto (quando for o caso), e o preco unitario e total, devidamente

atualizado.

6.4.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procurag@o e cOpia

da carteira de identidade do mandatario subscritor.
6.4.3. Caso esteja classificado em primeiro lugar, o fornecedor mineiro, ndo optante pelo Simples Nacional, devera:
6.4.3.1. informar na proposta comercial o preco resultante da dedugdo do ICMS e o prego com ICMS.

6.4.3.2. anexar a sua proposta comercial, a ficha de inscri¢do estadual, na qual conste a opgdo pelo Simples Nacional, podendo o responsavel pelo

procedimento, na sua falta, consultar a op¢ao por este regime através do site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

6.5. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita da area técnica

especializada no objeto.

6.6. Sera desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:

6.6.1. que contiver vicios insanaveis;

6.6.2. que descumprir as especificagdes técnicas pormenorizadas contidas neste instrumento convocatorio;

6.6.3. que apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a compra;

6.6.4. que ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢do; e/ou

6.6.5. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste instrumento convocatdrio, desde que insanavel.

6.7. Sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:


http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/

6.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢do, por apresentar precos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero,

incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo

tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele

renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

6.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais

como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, deverdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A proposta poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo

indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas.

6.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de

classificag@o.

6.11. Da Apresentacdo de Amostras/Prova de Conceito/Prospecto

6.11.1. Conforme estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.

7. HABILITACAO

7.1. Como condigao prévia ao exame dos documentos de habilitagdo do fornecedor classificado em primeiro lugar, seré verificado o eventual

descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura compra,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

FORNECEDOR

PESSOA FORNECEDOR|SOCIO
CONSULTA AOS CADASTROS JURIDICA PESSOA MAJORITARIO*
) FISICA - CPF |- CPF OU CNPJ
CNPJ
CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do
Estado de Minas Gerais acessivel pelo site _
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do| SIM SIM NAO
CAGEF/CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor- X
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul SIM SIM NAO
Consulta da situacdo eleitoral, acessivel pelo site https:/www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy of consulta-por-nome NAO SIM NAO
Certiddo de Licitantes Inidoneos TCU, acessivel pelo site https://contas.tcu.gov.br/ords/f? NAO (Consultas
p=1660:3:111970551082228::::P3 TIPO:CPF ja 1qte~gram a SIM NAO
certiddo
consolidada do
TCU)
Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (CGU), B
acessivel pelo site https://certidoes.cgu.gov.br/ SIM NAO



http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
https://certidoes.cgu.gov.br/

Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ), acessivel

pelo site https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form.
SIM SIM

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Integra 4 certiddes: (1) Licitantes
Inidoneos, (2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, (3) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas e (4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas. Acesso disponivel no site | SIM NAO NAO
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Nota:* A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga (CNJ) sera realizada em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.1.1. Caso conste na consulta a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagio.

7.1.4. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.

7.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, o responsavel pelo procedimento iniciara a analise dos documentos de habilitagdo do fornecedor

classificado em 1° lugar, sendo exigidas aquelas elencadas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e no Anexo I - Termo de Referéncia.

7.2.1. A verificagdo dos documentos sera realizada por meio de consulta ao Cagef, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados

constantes do sistema.
7.2.2. O fornecedor devera manter atualizadas as comprovagdes constantes do CRC para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica.

7.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no subitem 7.2.1,
ou de documentos ndo constantes do Cagef, o fornecedor melhor classificado serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo

minimo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

7.2.3.1. A ndo regularizagido dos documentos constates do CRC no prazo do subitem anterior implicara a inabilitagdo do fornecedor, salvo se a consulta

aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).
7.2.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.2.4.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

7.2.4.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.2.5. Havendo mais de um lote, o fornecedor provisoriamente vencedor em um lote, que estiver concorrendo em outro lote, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do lote em que venceu as do lote em que estiver concorrendo, e

assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7.2.5.1. Nao havendo a comprovagéo cumulativa dos requisitos de habilita¢do, a inabilitagdo recaira sobre o(s) lote(ns) de menor(es) valor(es) cuja

retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

7.3. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Licitagdo Por Valor.

7.4. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim

sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

7.5. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatorio, o fornecedor sera habilitado.


https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

7.6. Da Habilitag¢ao Juridica:

7.6.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).
7.6.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

7.6.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de agdes,

acompanhado de documentos de elei¢do ou designacdo de seus administradores.

7.6.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de

prova da diretoria em exercicio.
7.6.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

7.6.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

7.7. Da Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

7.7.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

7.7.2. Inscrigd@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual.
7.7.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.7.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos

federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuig¢des previdenciarias e de terceiros.

7.7.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a

apresentagdo de declarag@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.7.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -FGTS.

7.7.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito
de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.7.6. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos,

ou positivas com efeitos de negativas.

7.8. Da Qualificacdo Econémico-Financeira:

7.8.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.

7.8.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais:
7.8.2.1. Serdo aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial ¢ demonstragdes contabeis assim apresentados:

7.8.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n® 6.404/76 (Sociedade Andnima):

7.8.2.1.1.1. Publicadas em Diario Oficial; ou

7.8.2.1.1.2.Publicados em jornal; ou

7.8.2.1.1.3. Por copia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;

7.8.2.1.2. Sociedades Limitadas (LTDA):

7.8.2.1.2.1. Por cépia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro érgdo equivalente,

inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento; ou

7.8.2.1.2.2. Por copia do Balango e das Demonstragdes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou do domicilio



do licitante.

7.8.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n° 123/06 (Lei das Microempresas e das Empresas de
Pequeno Porte) — “SIMPLES NACIONAL”:

7.8.2.1.3.1. Dispensa de apresentacio do Balanco Patrimonial em razao da dispensa de escrituracio prevista no artigo 1.179, §2° do Coédigo
Civil, e na Lei Complementar n°® 123/2006.

7.8.2.2. Os documentos exigidos no subitem 7.8.2., quando forem proprios, deverdo ser assinados pelo representante legal do licitante e pelo seu
contador ou, quando publicados em Orgio de Imprensa Oficial, deverdo permitir a identificagio do veiculo e da data de sua publicagio e conter 0 nome

do contador e o niimero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade.

7.8.2.3. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituracdo Contabil Digital-ECD, bem como as sociedades empresarias que facultativamente
aderiram ao sistema, nos termos da Instru¢do Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.774, de 2017, poderdo apresentar a ECD para os fins previstos
no subitem 8.16.2.2.

7.8.2.4. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo
pelo fornecedor de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios

sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

1. INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

I1. INDICE DE SOLVENCIA GERAL:

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

III. INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:

ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

7.8.2.5. Caso a empresa fornecedora apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10 % do valor total estimado da

compra.

7.8.2.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os

demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura, conforme disposto no art. 65, §1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.8.2.7. O balango patrimonial, demonstrag@o de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.8.2.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da area

contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.8.2.9.Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o

artigo 112 da Lei Federal n® 5.764, de 1971, ou de uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.



7.9. Da Habilita¢do de Consdrcios:

7.9.1. Caso o Termo de Referéncia permita a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devera acompanhar os documentos de habilitagao, a
comprovagdo de compromisso publico ou particular do consorcio, subscrito pelas empresas consorciadas, com apresenta¢ao da proporcdo de
participagdo de cada uma das consorciadas e indicagao da empresa lider, que devera representar as consorciadas perante o Estado de Minas Gerais,
observadas as normas do art. 15 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.9.2. Deverdo ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagdo, por parte de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de
qualificagdo técnica, o somatorio dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificacdo econdmico-financeira, o somatorio dos valores de

cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva participacdo.
7.9.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio na fase de licitagdo e durante a execugdo do contrato.

7.9.4. Antes da celebrag@o do contrato, devera ser promovida a constitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no item
79.1..

7.9.5. Apenas os consorcios compostos exclusivamente por beneficiarios indicados no item 3.2.2.1. poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a soma do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o limite
previsto no inciso II, artigo 3°, da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.9.6. Nao € permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consorcio ou de forma isolada, participe do mesmo

procedimento de contratacdo.

7.9.7. A substitui¢do de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgéo ou entidade contratante e condicionada a comprovagdo de que a
nova empresa do consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consorcio no processo licitatorio que originou o
contrato.

7.10. Da Habilitacdo de Cooperativas:
7.10.1. Caso admitida a participa¢do de cooperativas, os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitagdo quando:

7.10.1.1. A constitui¢@o e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislag@o aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16
de dezembro de 1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

7.10.1.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados;

7.10.1.3. Qualquer cooperado, com igual qualifica¢do, for capaz de executar o objeto contratado, vedado & Administra¢ao indicar nominalmente

pessoas.
7.10..2. Sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

7.10.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contrata¢do e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e
42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

7.10.2.2. A declaragdo de regularidade de situag@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados.
7.10.2.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a execugdo contratual.

7.10.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

7.10.2.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato.

7.10.2.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da

lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

7.10.2.7. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides

seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo.

7.11. Da Qualificac¢do Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

7.11.1. Declarag@o de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto desta contratacdo.

7.11.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento



pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

7.11.2. Para o(s) lote tinico devera ser apresentada comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos ofertados, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso, bem como documentos comprobatoérios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo
de 01 (um) atestado, conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.11.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatorio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do
objeto da licitagdo.

7.11.2.2. Os atestados deverdo conter:

7.11.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, enderego, contato).
7.11.2.2.2.Local e data de emissdo.

7.11.2.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes.

7.11.2.2.4. Periodo da execucdo da atividade e quantitativo do objeto prestado.

7.11.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

7.11.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado

pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
8. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a autoridade competente para adjudicagdo do objeto e

homologacdo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.1.1. Na hipotese de procedimento cuja pesquisa de pregos tenha sido realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do art. 10 da Resolug@o Seplag n® 102, de 2022, devera ser juntada aos autos da contratagdo a declaragdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira de que trata o inciso V do caput do art. 6° da Resolugdo Seplag n. 34 de 2023, como requisito para os atos de adjudicacdo e

homologacdo.

8.2. Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficardo disponiveis para consulta no Portal de
Compras.

8.2.1. A ata ficara disponivel no Portal de Compras, bem como sera apensada aos autos do processo de contratagdo.

9. CONTRATACAO

9.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, o fornecedor a ser contratado sera convocado para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob

pena de decair do direito a compra, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.

9.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita

pela Administragao.

9.1.2. Qualquer solicita¢do de prorrogacdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente decorrentes desta

contratagdo direta, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

9.2. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovag¢do das condi¢des de habilitacdo e de compra consignadas neste

Aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato ou do instrumento equivalente.
9.2.1. As condigdes de apresentacao de Garantia da Execugdo sdo aquelas previstas no Anexo I - Termo de Referéncia.

9.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no momento de assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, ou

se recuse a assina-lo, serdo convocados os fornecedores remanescentes, observada a ordem de classificagéo.
9.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.3.1. O instrumento equivalente estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

9.4. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e concordam

com os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei.
9.5. O prazo de vigéncia da contratagdo encontra-se previsto no Anexo I - Termo de Referéncia.

9.6. Decorrido o prazo de validade da(s) proposta(s) comercial(is), sem convocago para assinatura do contrato, aceite ou retirada de instrumento

equivalente, ficam os fornecedores liberados dos compromissos assumidos.



9.7. O instrumento de contrato, ¢ demais atos firmados com a Administragdo, serdo assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema
Eletronico de Informagdes da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais -SEI/DPMG.

9.7.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s) devera (20) acessar o Sistema Eletronico de
Informagdes da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais - SEI/DPMG, por meio do link Sistema Eletroénico de Informacdes - Acesso Externo
(mg.def.br) e clicar em "Clique aqui para se cadastrar” ou https://defensoria.mg.def.br/portal-sei/ , clicar em “Usuérios externos” e em “Clique aqui para
se cadastrar”.

9.7.2. Duvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail usuarioexterno.sei@defensoria.mg.def.br.

9.7.3. A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/DPMG importara na aceitagdo de todos os termos e condigdes que regem o processo
eletronico, conforme Decreto Estadual n® 47.222, de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade
cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das informagdes prestadas, as quais

serdo passiveis de apuracdo civil, penal ¢ administrativa.

10. SANCOES

10.1. As sangdes sdo aquelas previstas no Anexo I - Termo de Referéncia.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, e encaminhado
automaticamente por mensagem eletronica para os representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, na

correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

11.2. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante sessao publica observaro o horario de Brasilia-DF, inclusive para

contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.

11.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nio conste deste Aviso de Dispensa de Licitagdo

por Valor, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

11.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo

e habilitagdo.

11.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os

interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da compra.

11.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso,

responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado deste procedimento de contratagdo direta.
11.7. O fornecedor contratado serd constantemente avaliado em termos de suas entregas.

11.8. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes deste procedimento,

valendo esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

11.9. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor no site: www.compras.mg.gov.br

e www.gov.br/pncp/pt-br

11.10. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera transferida

para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicac¢do em contrario.

11.11. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I — Termo de Referéncia;
ANEXO II — Modelo Proposta Comercial;

ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato;


https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://defensoria.mg.def.br/portal-sei/
mailto:usuarioexterno.sei@defensoria.mg.def.br
http://www.gov.br/pncp/pt-br

Belo Horizonte, 24 de abril de 2024.

Henrique Castro Boaventura

Diretor de Compras e Contratos

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

COTEP - SERVICOS

Setor Requisitante | Servidor MASP

ASCOM Andreia de Castro Souza 7000724-0

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestacdo de servigos de empresa especializada em prestagdo de servigo de
cerimonial, recep¢ao, apoio logistico e operacional, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE UNICO

cOD UNIDADE
ITEM SI AD' DESCRICAO DO ITEM DE 5 QTD.
AQUISICAO

VALOR | VALOR
UN. TOTAL

Mestre de ceriménia (Protocolo
e Cerimonial) -Profissional
capacitado, boa postura,
desenvoltura, adequada presenca
de palco, boa dicgdo, voz
adequada a apresentacdo de
cerimonial, articulagdo e
capacidade de desempenhar
eventuais improvisos no roteiro
cerimonial, além de traje
adequado (formal e discreto) para
a apresentagdo. Diaria de 8 (oito)
horas diurnas, e o profissional
devera chegar 1 (uma) hora antes
do horario marcado para inicio
evento.

1 22446 Diéria 8 2.125,00 |17.000,00

Decoracio: em jardineira 2,0 m x
0,60 cm. - 01 (um) arranjo de
flores ao pé da mesa de
autoridades, montado em

2 22446 || Jardineira 2,0 m x 0,60 cm, com | gy, 10 |1690,00 [16.900,00
flores do campo, devera ser
entregue em até 1 (uma) hora
antes do horario marcado para
inicio do evento.

Decoracio: 02 (dois) Arranjos de
flores, (aparador) em base de
vidro ou metal. Com 80 cm de
altura e 50 cm de largura, arranjo
com flores do campo. Devera ser
entregue em até 1 (uma) hora
antes do horario marcado para
inicio do evento.

3 22446 Evento 10 1.470,00 |[14,700,00

VALOR DA CONTRATACAO: 48.600,00 (Quarenta e oito mil e seiscentos reais)

1.2. A presente contratagdo ¢ exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se



beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no
art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

1.3. Da Contratacio:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 12 (doze) meses contado da publicag@o do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publica -
PNCP, na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
1.4. Descri¢ao da Solugao:

1.4.1.A Defensoria Publica de Minas Gerais realiza diversos eventos de interesse publico para a promogao de educagdo em direitos, atendimento a
populagdo, bem como os eventos institucionais. Dentre estes eventos estdo Inaugura¢ao de Unidades, Casamentos Comunitarios, Dia Mundial dos
Pobres, Mutirdo Direito a ter Pai, Solenidades, Seminarios, Encontros Regionais e Locais, Palestras, Cursos, Treinamentos Institucionais, outorga da
Medalha da DPMG, Semana da DPMG, Semana da Servidora e Servidor Publico, posse do(a) Defensor(a) Publico-Geral, Posse do Corregedor-
Geral, Posse de membras e membros do Conselho Superior, Posse de Defensoras e Defensores, Reunido do Condege e outros. Devido a falta de
recursos humanos, materiais e estrutura logistica suficientes na Defensoria Publica de Minas Gerais para organizar autonomamente alguns dos
eventos mencionados, a Institui¢ao enfrenta desafios na montagem de estruturas, recepgdo de convidados, condugdo de cerimonias, ornamentagio,
sonorizagdo, entre outros servigos essenciais para a realizagdo de eventos. Isso resultou na necessidade de contratar uma empresa especializada em
prestacdo de servigos de cerimonial, recepgdo, apoio logistico e operacional para atender as demandas dos eventos. Essa medida visa suprir as
necessidades logisticas, incluindo o fornecimento de materiais e mao de obra.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de uma empresa de eventos pela Defensoria Publica justifica-se por diversos motivos que visam otimizar recursos, garantir
eficiéncia e assegurar a exceléncia na realizagdo dos eventos. Algumas justificativas incluem: A contratagdo de uma empresa especializada elimina a
necessidade de manter uma equipe interna dedicada a essas atividades, resultando em economia de custos com pessoal, treinamento e beneficios.
Além disso, essas empresas frequentemente possuem infraestrutura propria, incluindo equipamentos técnicos, mobiliario e materiais necessarios para
diferentes tipos de eventos, evitando que a Defensoria Publica precise adquirir e manter esses recursos. Portanto, ao optar pela contratacdo de uma
empresa de eventos, a Defensoria Publica busca uma abordagem eficiente, econdmica e profissional para garantir o sucesso e a realizagdo bem-
sucedida de seus eventos institucionais.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da participacio de consorcios:

3.1.1. Sera permitida a participa¢do de empresas reunidas em consorcio.

3.2. Da Subcontratacio:

3.2.1. Néo sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacdo.
3.4. Da indicaciao de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo.
3.5. Da vedagao de utilizacdo de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera vedag¢do de marca/modelo na presente contratacao.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao serd exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratacao.
3.7. Da Garantia da Contratacao:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execugdo da contratagdo para este objeto.
3.8. Condicdes e especificacdes da garantia do servico:

3.8.1. Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor — CDC).

3.9. Da Vistoria:

3.9.1. Nao ha necessidade de realizag@o de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicdes da Prestaciio do Servigo:

4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1. Os servicos devem ser executados conforme a demanda dos eventos da DPMG, seguindo as especificagdes de cada item delineadas neste
termo de referéncia. As contratagdes serdo realizadas mediante solicitagdo, podendo ocorrer fora do horario comercial.

4.2. Do local e horario da prestacio do servico:

4.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endereco: Os servigos deverdo ser prestados no seguinte enderego: Belo Horizonte e Regido
Metropolitana de Belo Horizonte.

4.2.2.0 agendamento sera realizado pela Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial, em caso de duividas os contatos deverdo ser realizados pelos
telefones: (31) 3526-0510 e 0515.

4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execug@o dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
promovendo sua substituigdo quando necessario.

4.4. Regime de Execucio:
4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera do tipo empreitada por prego global.
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



5.1. Condicées de recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo
(s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
ird apurar o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tUnica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou inica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio, conforme art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo (s)
detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até /0 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, a Administragdo notificard o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

5.2. Da Avaliacao da Execuc¢do do Objeto:
5.2.1. Néo se aplica.
5.3. Da Liquidacao:

5.3.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do
Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execugao do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da situacdo,
sem Onus ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4. Do Pagamento:

5.4.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da data final da liquidacgdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.4.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragao, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.4.5. A CONTRATADA deve garantir a manutengdo dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital.

5.4.5.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nio impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adocdo das providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.7. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:



5.4.7.1. Nio produzir os resultados acordados;
5.4.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug@o do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

5.5. Da Antecipacio do Pagamento:

5.5.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos
15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentag@o do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ art. 14 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da Fiscalizaciao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos
do inciso I do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso 11 do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definigdo de
prazo para a corregdo, nos termos do inciso I1I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores ¢ ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo
que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV do art.
16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execug@o do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugéo do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

7.3. Da Gestiao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II,
do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manuteng@o das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento,
¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso
II1, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacao da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrug@o processual e ao envio da documentagio pertinente ao setor de
contratos para formalizagdo da celebrag@o de aditivos, prorrogacdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art.
15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.



7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag¢@o, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamento na hipétese do art.
75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a seleg¢@o da proposta de MENOR PRECO POR
LOTE.

8.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagéo.

8.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

8.3.1. Ndo sera exigida a apresentagdo de prova de conceito/amostra/prospecto nesta contratagdo.
9. HABILITACAO:

9.1. Habilitacdo Juridica, Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificagio Econémico-Financeira, Habilitacdo de Consércios e
Habilitacao de Cooperativas:

9.1.1. Essas disposi¢des serdo tratadas no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.
9.2. Da Qualificagiio Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

9.2.1. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des
objeto desta contratacdo.

9.2.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condigGes e peculiaridades da contratagéo.

9.2.2. Para o(s) lote tinico devera ser apresentada comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos ofertados, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n® 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo
minimo de 01 (um) atestado, conforme §2° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatério de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do
objeto da licitagdo.

9.2.2.2. Os atestados deverdo conter:

9.2.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢ao emitente (CNPJ, enderego, contato).
9.2.2.2.2.Local e data de emisséo.

9.2.2.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes.

9.2.2.2.4. Periodo da execugdo da atividade e quantitativo do objeto prestado.

9.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.2.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente termo de referéncia, contrato e eventuais
anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,
corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo de servico, objeto do Termo de
Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de
Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras
situa¢des que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anota¢do da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substitui¢@o da parcela do objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo terd o prazo estabelecido no paragrafo unico do art. 123 da Lei 14.133/2021, a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos.



10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.
10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.
10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de
1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug@o ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
da execugdo do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo
de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execug@o do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagio, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagdo;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua



proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execugdo do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos
subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria de 10% (dez por cento) por cada 30 (trinta) minutos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
uma hora e trinta minutos de atraso em relagdo ao horario definido para chegada do mestre de cerimonia ou entrega do arranjo de flores.

11.2.4.1.2. O atraso superior a de uma hora e trinta minutos autoriza a Administragao a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.2.4.1.3. Na hipotese prevista no item 11.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em compensatoria no percentual de 30% (trinta por cento) do
valor contrato, nos termos do art. 162, paragrafo unico da lei 14.133/2021.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 ¢ 11.2.3 poderfo ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art.
156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao
Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
11.9.4. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.5. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.6. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.7. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.8. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta tltima Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de
Licitagdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligag@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicag@o da sang@o, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 48.600,00 (Quarenta e oito mil e seiscentos reais), conforme custos unitarios apostos no quadro
constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo na agdo or¢amentaria correspondente do orgamento em vigor, aprovado pela Lei n°.
24.678/2024 (Lei Orgamentaria Anual), mediante rubrica da dotagdo orgamentaria a ser indicada na Declara¢ao de Disponibilidade Or¢amentaria e
Financeira.

13.2. A dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Andreia de Castro Souza

MASP: 7000724-0

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA COTEP N°. 1441003 00040/2024

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA |PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletronico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

LOTE UNICO

. DESCRICAO DO |UNIDADE VALOR
CODIGO VALOR
ITEM ITEM NO DE UNITARIO TOTAL DO

SIAD CATMAS AQUISICAO|QUANTIDADE ITEM




1 22446

Mestre de cerimonia
(Protocolo e
Cerimonial) -
Profissional
capacitado, boa
postura,
desenvoltura,
adequada presenga de
palco, boa dicgdo,
voz adequada a
apresentacdo de
cerimonial,
articulacdo e
capacidade de
desempenhar
eventuais improvisos
no roteiro cerimonial,
além de traje
adequado (formal e
discreto) para a
apresentacdo. Diaria
de 8 (oito) horas
diurnas, € o
profissional devera
chegar 1 (uma) hora
antes do horario
marcado para inicio
evento

Diaria

RS

RS

2 22446

Decoragao: em
jardineira 2,0 m x
0,60 cm. - 01 (um)
arranjo de flores ao
pé da mesa de
autoridades, montado
em jardineira 2,0 m x
0,60 cm, com flores
do campo, devera ser
entregue em até 1
(uma) hora antes do
horario marcado para
inicio do evento.

Evento

10

R$

RS

3 22466

Decoragdo: 02 (dois)
Arranjos de flores,
(aparador) em base
de vidro ou metal.
Com 80 cm de altura
¢ 50 cm de largura,
arranjo com flores do
campo. devera ser
entregue em até 1
(uma) hora antes do
horario marcado para
inicio do evento.

Evento

10

RS

RS

VALOR TOTAL DO LOTE:

R$

Observacoes:

Prazo de Validade da Proposta:

90 (NOVENTA) DIAS

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:




Declaro que:
a) serdo atendidas as condigdes comerciais estabelecidas no Anexo I — Termo de
Referéncia, deste Edital de Pregéo Eletronico;
b) nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisquer outros 6nus que porventura possam
recair sobre o objeto a ser contratado na presente licitagdo e que estou de acordo com todas
as normas da solicitag@o de propostas e seus anexos;
c) esta proposta foi elaborada de forma independente;

As informagdes disponibilizadas neste documento estdo sujeitas ao previsto na Lei n.° 13.709, de
2018, Lei Geral de Proteg¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO -

CONTRATO N [INSERIRIN|/[INSERIRVANOG]. DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, E
A EMPRESA [INSERIRNOMEDAEMPRESA|.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede na rua dos guajajaras, n°. 1707, Bairro Barro Preto, CEP: 30.180-099,
Belo Horizonte/MG, inscrita no CNPJ/MF sob n°. 05.599.094/0001-80, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral em exercicio, NIKOLAS
STEFANY MACEDO KATOPODIS, MADEP 0778, doravante denominada CONTRATANTE ¢ [iiScHnomeldoloontratadol, cndereco de correio
eletrénico [SCHIMEaMAN], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o numero [iSCHBGNIB], com sede na [lSemn
Bidereso/mumieipio), neste ato representada por Sr(a). [SCHNROMGIIONCPIesCnTANtCIIOICONtAtaa0], inscrito(a) no CPF n° *** KRGINER-**, doravante

denominado CONTRATADO, celebram o presente Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo COTEP 1441003 00040/2024, regido pela Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, legislagdo estadual, e ainda, no que couber, as demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo
citadas expressamente.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. O objeto do presente Contrato ¢ a prestagdo de servigo de cerimonial, recepgdo, apoio logistico e operacional, nos termos da tabela abaixo e conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas do Termo de Referéncia.

1.1. Discriminagdo do objeto:

LOTE UNICO
. < UNIDADE VALOR
CODIGO|DESCRICAO DO VALOR
ITEM DE QUANTIDADE . TOTAL DO
SIAD |ITEM NO CATMAS AQUISICAO UNITARIO| o




Mestre de cerimdnia
(Protocolo e
Cerimonial) —
Profissional capacitado,
boa postura,
desenvoltura, adequada
presenga de palco, boa

dicgéo, voz adequada a
apresentacdo de
cerimonial, articulagéo e

capacidade de
desempenhar eventuais
improvisos no roteiro
cerimonial,além de traje
adequado (formal e
discreto) para a
apresentagdo. Didria de
8 (oito) horas diurnas, e
o profissional devera
chegar 1 (uma) hora
antes do horario
marcado para inicio
evento.

1 22446 Diéria 8 R$ R$

Decoragao: em
jardineira 2,0 m x 0,60
cm. - 01 (um) arranjo de
flores ao pé da mesa de
autoridades, montado
em jardineira 2,0 m x
0,60 cm, com flores do
campo, devera ser
entregue em até 1 (uma)
hora antes do horario
marcado para inicio do
evento.

2 22446 Evento 10 RS RS

Decoracao: 02 (dois)
Arranjos de flores,
(aparador) em base de
vidro ou metal. Com 80
cm de altura e 50 cm de
3 22446 largura, arranjo com Evento 10 RS RS
flores do campo. devera
ser entregue em até 1
(uma) hora antes do
horario marcado para
inicio do evento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$

1.2 Discriminagdo do Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.2.1. o Termo de Referéncia

1.2.2. 0 Aviso de Dispensa de Licitacdo

1.2.3. informagdes inseridas no Portal de Compras de Minas Gerais

1.2.4. a Proposta comercial do contratado

1.2.5. eventuais anexos dos documentos acima

CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

2.1. A forma de fornecimento, os modelos de execugdo e de gestdo contratuais, assim como os prazos e condi¢des de entrega e de recebimento do



objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (por extenso) meses contados da publicacdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1 O valor total estimado da contratagio ¢ de R NSCTNAIONDONCRICHS0)

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratagdo.

CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera

feita no inicio de cada exercicio financeiro na(s) dotagdo(des) orgamentaria(s) abaixo indicada(s):
1441.03.092.726.4150.0001.3390.3955.0.10.1

5.2.A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. As condigdes de pagamento estdo estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados monetariamente com base no IPCA observado o interregno minimo de

12 meses, contados do orgamento estimado, em [HSCHTIAAIIOIOIcaMentolestmadg, conforme disposto nos arts. 92, §§ 2% 3° da Lei n° 14.133/2021,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.2. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente exercido mediante pedido formal da contratada até 180 dias ap6s o atingimento do lapso

de 12 (doze) meses a que se refere o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.

7.3. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no item 7.1.

7.5. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

7.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.7. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima

variag@o conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.7.1 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)

adotado(s), em substitui¢@o, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislag@o entdo em vigor.

7.8. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida

indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. As obrigacdes técnicas relativas a execug@o do objeto (descrigdo, funcionamento e aplicagdo) sdo descritas no Termo de Referéncia.



CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. Néo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS (art 156, Lei 14.133/2021)

10.1. As sangdes administrativas incidentes a inexecug¢ao do objeto sdo descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO (art. 137, Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou nio as obrigagdes de ambas as

partes contraentes.

11.2. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, e demais motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.
11.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

11.3. A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir

0 contrato.

11.3.1 Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

11.4. O termo de extingdo serd precedido de relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. As partes entregardo, no momento da extin¢do, a documentagdo e eventual material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

11.6. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, sera
assegurado o devido processo legal, o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente,

providéncias acauteladoras.

11.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou

na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO E INFORMACAO DE DADOS — LGPD

12.1. As PARTES obrigam-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informagao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham
acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou da operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados

Pessoais, determinag@o de orgdos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento contratual.

12.2. As PARTES deverdo fornecer e solicitar umas as outras apenas os dados estritamente necessarios ao cumprimento do presente termo devendo ser

realizado o tratamento adequado das informagdes a que tiver acesso.

12.3. Os dados pessoais aos quais as PARTES tiverem acesso em razdo da execugdo do presente termo ndo poderao ser revelados ou compartilhados
com terceiros, seja mediante a distribuicdo de copias, resumos, compilacdes, extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que reflitam
as referidas informagdes, ressalvados os casos em que houver prévia autorizagio por escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERALIS.

12.4. As PARTES ficam obrigadas a manter preposto para comunicagdo para os assuntos pertinentes a Lei 13.709/2018 suas alteragdes e

regulamentagdes posteriores.

12.5. As PARTES devem implementar ¢ manter medidas técnicas/administrativas suficientes para garantir a seguranga, a prote¢do, a confidencialidade,
o sigilo de toda informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso, evitando os acessos ndo autorizados, acidentes, vazamento

acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perdas, alteragdes, comunicag@o ou qualquer outra forma de tratamento nao autorizado.



12.6. As PARTES deverdo manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores, servidores ou qualquer pessoa fisica aos quais
eventualmente tenham acesso, respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei Federal n® 13.709/2018, bem como legislagdo complementar e
orientagdes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional de Protecdo de Dados).

12.7. As PARTES devem assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no
exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou conhecimento da informagdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao,

confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades decorrentes do descumprimento de tal dever.

12.8. As PARTES cooperarao entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais
normas de protegio de dados, bem como no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Piiblico e Orgdos de controle

administrativo, naquilo que couber.

12.9. As PARTES notificardo formalmente umas as outras, e imediatamente, a respeito de qualquer ocorréncia relativa a eventual descumprimento das
disposigdes relativas a protegao de dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente contrato, promovendo todas as agdes necessarias a

solugdo dos problemas que venham ser causados por seus empregados e/ou colaboradores.

12.10. Considera-se ocorréncia qualquer incidente que implique em violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais, relativo a acesso, coleta,
armazenamento, tratamento, compartilhamento e eliminagdo de dados, que possa gerar eventuais prejuizos aos titulares e/ou questionamento das

autoridades competente

12.11. Eventuais responsabilidades das PARTES serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e também de acordo com o que dispde a

legislagdo aplicavel, observado o contraditorio e a ampla defesa.

12.12. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes da ndo observancia nas normas constantes neste termo, a
PARTE que der causa ao prejuizo se obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem

prejuizo das sangdes penais cabiveis, respeitando o contraditorio e ampla defesa.

12.13. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente cldusula, permanecerdo em mesmo vigor apds a extingdo das
relagdes entre as PARTES.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de Lei n.° 14.133/2021, desde que devidamente motivado e autorizado

pela autoridade competente.

13.1.1. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.1.2. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

13.1.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebra¢do de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021, Decreto-Lei n° 4.657/1942 (Lei
de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro) e demais normas relativas a licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, a Lei n°®

8.078/1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, ainda normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO
15.1. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
15.1.1. O Portal de Compras sera integrado ao PNCP para fins de cumprimento do art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

15.2. A CONTRATANTE publicara este Contrato no Didrio Oficial Eletronico da Defensoria Piblica do Estado de Minas Gerais, em forma resumida.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO



16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.
E, por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

NIKOLAS STEFANY MACEDO KATOPODIS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

&
S ell Documento assinado eletronicamente por Regiane Salgueiro de Freitas, Servidora Piiblica, em 24/04/2024, as 13:10, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
.
assinatura 11.419/2006.

[ eletrénica

! A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/defensoria.mg.def br/portal-sei informando o codigo verificador 0251480 ¢ o codigo
¥ CRC 9E8D4554.
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