DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO
Processo: 1441003 000030/2021
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Regime de Execucdo Indireta: Empreitada por Preco Global — Prestacdo de Servigos
(sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra)
Critério de Julgamento: MENOR PRECO
Modo de disputa: ABERTO/FECHADO

Licitacdo com Participacdo Ampla

OBJETO: Confecgdo de agenda de compromissos diarios e calendario de mesa do ano de 2022 com embalagem ¢
etiquetagem, com garantia de qualidade, incluindo todo o material ¢ mdo de obra necessarios, a serem executados sob

demanda, conforme especifica¢des, quantitativos e condi¢des comerciais contidas no Anexo I, Termo de Referéncia

deste Edital.
RECIBO
A Empresa CNPJ n.°
, retirou Edital de Pregdo Eletronico n° e deseja ser

informada de quaisquer alteragdes, respostas a esclarecimentos e impugnacdes pelo e-mail:

aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A CPL/DEFENSORIA PUBLICA PELO PELO E-MAIL:
compras@defensoria.mg.def.or PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO
NECESSARIO OU PRESTAR INFORMACOES INCORRETAS NO MESMO.
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO
Processo: 1441003 000030/2021

1. PREAMBULO

A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, com sede na Rua Guajajaras n° 1.707, Bairro Barro Preto, Belo
Horizonte/MG, CEP: 30.180-099, torna publica a abertura do Processo Licitatdorio n° 1441003 000030/2021 na modalidade
Pregio Eletronico, do tipo menor preco, no modo de disputa aberto/fechado, em sessdo publica, por meio do site
www.compras.mg.gov.br, para a escolha da proposta mais vantajosa para confecgdo de agenda de compromissos diarios e
calendario de mesa de ano de 2022 com embalagem e etiquetagem, com garantia de qualidade, incluindo todo o material e
mao de obra necessarios, a serem executados sob demanda, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des comerciais

contidas no Anexo I, Termo de Referéncia deste Edital.

Este Pregdo sera regido pela Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002, pela Lei Estadual n° 14.167 de 10 de janeiro de
2002, pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, pela Lei Estadual n® 13.994, de 18 de setembro
de 2001, pelo Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012, Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018,
Decreto Estadual n® 47.524 de 06 de novembro de 2018, Decreto Estadual n® 48.012, de 22 de julho de 2020 e
subsidiariamente pela n® 8.666/1993, com suas alteragdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as demais normas
especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente.

1.1. O Pregdo sera realizado por um dos pregoeiros e pela equipe de apoio, ambos designados pela Resolu¢ao DPMG n°.
159, de 14 de maio de 2020.

1.2. A abertura da Sessdo de Pregdo tera inicio no 23 de abril de 2021, as 10:00horas.

1.3. Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital, no aviso e durante a sessdo publica, observardo
obrigatoriamente o horario oficial de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na documentagéo relativa
ao certame.

1.4. A sessdo de pregdo sera realizada no sitio eletronico de compras do Governo do Estado de Minas Gerais:

www.compras.mg. ,(IOV.bI'.

2. OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a confec¢do de agenda de compromissos diarios e calendario de mesa do ano de
2022 com embalagem e etiquetagem, com garantia de qualidade, incluindo todo o material e mdo de obra necessarios, a
serem executados sob demanda, conforme especificagdes, quantitativos e condigdes comerciais contidas no Anexo I,
Termo de Referéncia deste Edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras e as especificagdes técnicas
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constantes no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a este tiltimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacdes referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio

eletronico, no site http:/www.compras.mg.gov.br/.

3.1.1. Os pedidos de esclarecimento e registros de impugnacdo serdo realizados, em caso de indisponibilidade técnica ou

material do sistema oficial do Estado de Minas Gerais, alternativamente, via e-mail compras@defensoria.mg.def.br,

observado o prazo previsto no item 3.1.

3.1.2. E obrigagio do autor do pedido de esclarecimento ou do registro de impugnagio informar a Defensoria Publica do Estado
de Minas Gerais a indisponibilidade do sistema.

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnag@o pode ser feito por qualquer pessoa no Portal de Compras na
pagina do pregdo, em campo proprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnagio”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacdo os interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razdo
Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as
informagdes para contato (endereco completo, telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informagdes ¢ documentagdes pertinentes as solicitagdes.

3.2.3. Apos o envio da solicitagdo, as informagdes ndo poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido registrado com nimero
de entrada, tipo (esclarecimento ou impugnacao), data de envio e suasituagao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnagdo também sera disponibilizada via sistema. O
solicitante recebera um e-mail de notificacdo e a situagdo da solicitag@o alterar-se-a para “concluida”.

3.3. O pregoeiro respondera no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da data de recebimento, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaborag@o do edital e dos anexos.

3.4. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

3.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos
autos do processo de licitacdo.

3.6. As respostas aos pedidos de impugnagdes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se dele fizessem parte,
vinculando a Administracdo e os licitantes.

3.7. Qualquer modificag¢ao no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nio afetar a formulacao
das propostas.

3.8. As denuncias, peticdes e impugnac¢des andonimas ou nao fundamentadas niio serio analisadas e serido arquivadas
pela autoridade competente.

3.9. A ndo impugnagio do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia do direito de discutir, na
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esfera administrativa, as regras do certame.
3.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se 0 do vencimento, ¢ consideram-

se os dias uteis. SO se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na Administragao.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que
estejam com Credenciamento regular no termos do Decreto Estadual n° 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolucdo
SEPLAG n°93, de 28 de novembro de 2018, no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF.

4.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente licitacio.

4.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto Estadual
n°47.437, de 26 de junhode 2018 se dara da seguinte forma:

4.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e I do caput § 4° do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

4.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n° 11.326, de 24 de julho de 2006;

4.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n° 8.212, de 24 de julhode 1991;

4.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar Federal n° 123, de 14
de dezembro de 2006;

4.3.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 4° da
Lei Federal n°5.764, de 16 de dezembro de 1971.

4.4.NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

4.4.1. Encontrarem-se em situagdo de faléncia, concurso de credores, dissolugao, liquidagio;

4.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.4.3. Estiverem suspensas temporariamente de participar de licitagdes ou impedidas de contratar com a Administraggo,
sancionadas com fundamento no art. 87, I, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.4. Estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais, sancionadas com fundamento no art. 7° da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

4.4.5. Forem declaradas inidoneas para licitar e contratar coma Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal,
sancionadas com fundamento no art. 87, IV, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da Unido,
Estados ou Municipios ou que nelas exer¢am fungdes remuneradas, conforme art. 54, I, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da
Constitui¢do da Republica;

4.4.7. Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.8. Empresas reunidas em consoércio.

4.5. A observancia das vedacdes para ndo participacdo ¢ de inteira responsabilidade do licitante que se sujeitara as

penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.
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4.6. Como condigdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara, no momento de cadastramento de sua proposta, “sim”
ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em conformidade
com as exigéncias editalicias;

4.6.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que, para fins de obtencdo do tratamento diferenciado e
simplificado de que trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o artigo 15 da Lei Estadual 20.826, de
31 de julho de 2013, registra que possui restri¢cao no (s) documento(s) de regularidade fiscal, com o compromisso de que
ird promover a sua regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos
de habilita¢do, conforme determina o inciso X I do art. 9° da Lei Estadualn® 14.167/2002.

4.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

4.7. Além das declaragdes prestadas via sistema, o licitante devera anexar, juntamente com a documentagao de habilitagdo,
as seguintes declaracdes constantes do anexo I do Edital:

4.7.1.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for ocaso;

4.7.2. que esta ciente das condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.7.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXX I,da Constitui¢do;

4.7.4. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o

disposto nos incisos I e IV do art. 1° e no inciso I do art. 5° da Constitui¢do Federal;

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletronico o fornecedor devera credenciar-se, nos termos do Decreto Estadual n®47.524, de 6 de

novembro de 2018 e Resolu¢do SEPLAG n°93, de 28 de novembro de 2018, por meio do site www.compras.mg.gov.br

na opg¢do Cadastro de Fornecedores, no prazo minimo de 02 (dois) dias uteis antes da data da sess@o do Pregéo.

5.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema, sendo que o
representante recebera uma senha eletronica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e
a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregao.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados
junto aos Orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros
tao logo identifique incorreg¢do ou aqueles se tornemdesatualizados.

5.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

5.4. O fornecimento da senha ¢ de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor e de cada

representante qualquer transagdo efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos
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decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transagdes realizadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
as propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o credenciamento do representante do fornecedor implicara
responsabilidade pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das transagdes, sob pena da
aplicacdo de penalidades.

5.5. Informagdes complementares a respeito do cadastramento serfo obtidas no Site www.compras.mg.gov.br ou pela

Central de Atendimento aos Fornecedores, via e-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de

atendimento de Segunda-feira a Sexta-feira das 08:00h as 16:00h.

5.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 5.3 que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V
da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados no Decreto Estadual n°.47.437, de 2018 ¢
pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG 1n° 9.576, de 6 de julho de 2016, devera comprovar a condi¢do de
beneficiario no momento do seu credenciamento ou quando da atualizagdo de seus dados cadastrais no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em momento anterior ao cadastramento da proposta comercial.

5.6.1.Nao havendo comprovagdo, no CAGEF, da condicdo de beneficiario at¢ o momento do registro de proposta, o

fornecedor ndo fara jus aos beneficios lista dos no Decreto Estadual n°47.437, de 26 de junho de2018.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo
exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.2. Os arquivos referentes a proposta comercial e a documentacao de habilitagdo deverdo ser anexados no sistema, por upload,
separadamente em campos proprios.

6.3. Os arquivos referentes a proposta comercial e os documentos de habilitacdo deverdo ser assinados eletronicamente.

6.4. Para assinatura eletronica, podera ser utilizado o Portal de Assinatura Digital disponibilizado pelo Governo de Minas

Gerais, de acesso gratuito, disponivel em: http:/www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. Duvidas com relagdo a utilizagdo do

Portal de Assinaturas Digital podem ser encaminhadas para o e-mail_comprascentrais@planejamento.mg.gov.br. A

realizagdo da assinatura digital importard na aceitacdo de todos os termos e condi¢cdes que regem o processo eletronico,
conforme Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura
eletronica, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das a¢des efetuadas e das informagdes prestadas,
as quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

6.5. As orientagdes para cadastro de proposta e envio dos documentos de habilitagdo encontram-se detalhadas no Manual

Pregao Eletronico - Decreto n°48.012/2020 acessivel pelo Portal de Compras.

6.6. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de
acesso e senha.

6.7. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do Certificado de Registro Cadastral
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emitido pelo CAGEF, cuja consulta ¢é publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo proprio no sistema a opgao
por utilizar a documentagdo registrada no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos documentos que estiverem vigentes.
6.8. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais documentos exigidos para a habilitagdo, que ndo constem
do CAGETF, deverao ser anexados em até 5 arquivos de 20 Mb cada.

6.9. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitacdo, ainda que haja
alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar n°123/2006.

6.10. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

6.11. At¢ a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ¢ os documentos de habilitagcdo
anteriormente inseridos no sistema;

6.12. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente
ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagio e julgamento da proposta.

6.13. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados
para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

6.14. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida

no predmbulo deste Edital e seus anexos, podendo substitui-la ou retird-la até a abertura da sessao.

7. DO PREENCHIMENTO DAPROPOSTA

7.1. O licitante devera encaminhar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos campos abaixo, bem
como, realizar o upload sua proposta comercial, conforme modelo constante no Anexo I - PropostaComercial.

7.1.1.  Valor unitario e total do item ;

7.1.2. Marca;

7.1.3. Modelo;

7.1.4. Anexar em PDF arquivo referente a Proposta Comercial contendo especificagdes do objeto, bem como outras
informagdes pertinentes presentes no Anexo I- Termo de Referéncia;

7.1.5. Devem ser anexadas informagdes para a avaliagio da proposta inicial constante de folder, ficha para os seguintes
itens/lotes (Unico);

7.1.6. O preenchimento dos campos do sistema bem como o arquivo referente a Proposta Comercial anexada devera se
referir, individualmente, a cada lote.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a execugdo do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo
unica e exclusivamente da CONTRATADA.

7.3.1. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
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decimais apos a virgula.

7.4. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos do ICMS, conforme dispde o Decreto n°
43.080, de 2002, deverdo informar na proposta, conforme anexo presente no Portal de Compras, os valores com ¢ sem ICMS
que serdo classificados conforme itens abaixo.

7.4.1. Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo sistema eletronico, as informagdes relativas
ao produto e ao preco resultante da dedugdo do ICMS, conforme Resolug@o conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de julho
de 2003, alterada pela Resolucao conjunta SEPLAG/SEF n° 4.670, de 5 de junhode 2014.

7.4.2. A classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos pregos ¢ a homologagdo serdo realizados a partir
dos pregos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

7.4.3. Os fornecedores mineiros ndo optantes pelo Simples Nacional fardo suas propostas conforme as disposi¢des contidas
nos subitens 6.14.1. ¢ 6.14.2.

7.4.4. O disposto nos subitens 6.14.1 e 6.14.2. ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples
Nacional.

7.4.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 6.14.4 dever@o anexar as suas propostas comerciais a ficha de inscri¢ao
estadual, na qual conste a opgao pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro, na sua falta, consultar a op¢éo por este regime

através do site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.4.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS , caso seja vencedor, devera enviar, quando solicitado pelo Pregoeiro, via chat,
apos a negociagdo, sua proposta comercial assinada e atualizada com os valores finais ofertados durante a sessdo deste

Preg@o, informando na proposta, além do preco resultante da dedugdo do ICMS, o prego com ICMS.

8. DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, preservado o sigilo do licitante, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. A analise da proposta que trata o item anterior ¢ uma analise prévia, e ndo podera implicar quebra de sigilo do
fornecedor, bem como ndo exime a Administra¢do da verificagao de sua conformidade com todas as especificagdes contidas
neste edital e seus anexos, quando da fase de aceitabilidade da proposta do licitante detentor do menor prego para cada lote.
8.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos osparticipantes.

8.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na
fase de aceitagdo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

8.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em tempo real, o valor e horario do menor lance apresentado
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pelos licitantes, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificagdo do fornecedor.
8.3.2. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro ¢ os licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado noregistro.

8.4.1.0 lance devera ser ofertado pelo: valor total do lote.

8.5. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

8.6. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

8.7. O intervalo minimo de diferencga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 10,00 (dez reais).

8.8. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado” em que os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.9. A etapa de envio de lances da sessdo publica tera duragdo de 15 (quinze) minutos. Apos esse prazo, o sistema encaminhara
o aviso de fechamento iminente dos lances e transcorrido o periodo de tempo, aleatoriamente determinado, de até 10 (dez)
minutos, a recepgdo de lances sera automaticamente encerrada.

8.10. Encerrando o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira a oportunidade para que o licitante da oferta de valor
mais baixo e os autores das ofertas com valores de até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.11. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas acima, poderao os licitantes dos melhores lances, na
ordem de classificac@o, at¢ o maximo de 03 (trés), oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até
o0 encerramento do prazo.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos acima, o sistema ordenara os lances conforme sua vantajosidade.

8.13. Na auséncia de lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos subitens anteriores, havera o reinicio da etapa
fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na ordem de classificag@o, possam ofertar um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.14. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhum
licitante classificado na etapa de lance fechado atenda as exigéncias de habilitagdo.

8.15. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

8.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do licitante.

8.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica
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sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

8.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

8.20. Do empate ficto

8.20.1 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo junto ao CAGEF do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com
os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Estadual n°
47.437/2018.

8.20.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até
5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
8.20.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma tltima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apoOs a comunicagdo automatica para tanto.

8.20.2.2.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificag@o, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

8.20.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.21. Do empate real

8.21.1. S6 podera haver empate entre propostas iguais (nfo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

8.21.2.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei
n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

8.21.2.1. no pais;

8.21.2.2. por empresas brasileiras;

8.21.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.21.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

8.21.2.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou os lances
empatados.

8.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, via
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chat, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

8.22.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.22.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (dois) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.23. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitag@o e julgamento da proposta.

8.24. Da Aceitabilidade da PropostaVencedora

8.24.1. O critério de julgamento sera 0 de MENOR LANCE, apurado de acordo com o Anexo II - Proposta Comercial.
8.24.2. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao valor estimado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 48.012/2020.

8.24.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, para todos os fins aqui dispostos, que nio atender as exigéncias
fixadas neste Edital, contenha vicios insandveis, manifesta ilegalidade ou apresentar precos manifestamente inexequiveis.
8.24.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simboélicos, irrisorios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais ¢ instalagdes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

8.24.2.2.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.24.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam asuspeita;

8.24.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento
das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.24.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade de
diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 24 horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.24.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

8.24.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas do
material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a
exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.24.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
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sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.24.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data ¢ horario para a sua
continuidade.

8.24.7.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com o
licitante para que seja obtido preco melhor.

8.24.8 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o

disposto neste Edital.

9.DA APRESENTACAO DA AMOSTRA

9.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera encaminhar amostras de pecas graficas e materiais que deverao ser
utilizados na confeccdo dos itens, que serdo avaliadas a partir das especificagdes técnicas e aprovadas pela Assessoria de
Comunicac¢do e Cerimonial (Ascom/DPMG).

9.1.1. As amostras deverdo ser enviadas apos a solicitagdo da DPMG, para o seguinte endereco: Rua Bernardo Guimaraes,
2731 — 2° Andar — Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG, no prazo maximo de 03 (dois) dias tteis, a contar da
solicitagdo da Contratante.

9.1.2. Sera desclassificada a proposta do licitante que ndo enviar as amostras no prazo estabelecido.

9.1.3. As amostras de material serdo analisadas dentro das especificagdes solicitadas, bem como se atendem, com eficacia,
ao fim a que se destinam.

9.2. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora, serdo solicitadas novas amostras do segundo colocado e, assim,

sucessivamente, obedecida a ordem de classificacdo das licitantes.

10. DA VERIFICACAO DA HABILITACAQ

10.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) CAGEEF,

b) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do Estado de Minas Gerais

acessivel pelo site http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

c) CAFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site

https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

10.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja socio majoritario.
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10.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

10.1.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

10.1.1.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitacao.

10.1.2. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de participacao.
10.1.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

10.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do CAGEF, nos
documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo
econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto no Decreto n°® 47.524/2018.

10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista nesse edital mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condigdes exigidas no cadastramento no CAGEF até (2) dias uteis anteriores a data prevista para recebimento das
propostas;

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do CAGEF para que estejam vigentes na
data da abertura da sess@o publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagéo
atualizada.

10.2.2.1. Caso as comprovagdes constantes do CAGEF vencam entre a data de envio da documentagdo concomitante ao
cadastro da proposta € o momento da verificagdo da habilitacdo, devera ser solicitado pelo pregoeiro ao licitante o envio
da documentagdo atualizada, por meio de documentagdo complementar via sistema.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitag@o do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos
oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43,
§3°, do Decreto 48.012/20.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no
prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitago.

10.4. A apresentagdo de documentos fisicos originais somente sera exigida se houver duvida quanto a integridade do
arquivo digitalizado.

10.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

10.6. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢ao.

10.7. Habilita¢do Juridica
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10.7.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas comerciais constantes no
Anexo II - Proposta Comercial e das declaragdes constantes no Anexo III - Modelos de Declaragdes.

10.7.1.1. Se for o caso, apresentar procuragdo conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela empresa para praticar atos
junto & Administragdo Publica.

10.7.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,

10.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresdrias, cooperativas ou empresas individuais de
responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleigdo ou designacdo de seus
administradores;

10.7.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade ndo
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

10.7.5. Decreto de autorizag@o, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

10.7.6. Ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

10.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10.8. Regularidade Fiscal e Trabalhista

10.8.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda-CNP]J;

10.8.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

10.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do licitante, Municipal e perante a Fazenda
Estadual de MG;

10.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

10.8.3.2. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais devera comprovar a
inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de Débito Tributario — CDT,
que podera ser emitida pelo site www.fazenda.mg.gov.br.

10.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS.

10.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.8.6. A comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacéo das competentes

certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.
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10.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.9. Qualificacao Econdomico-Financeira

10.9.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses;.

10.10. Qualificacao Técnica

10.10.1. Comprovacdo de aptiddo para executar a atividade pertinente ¢ compativel com as caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo, por meio de no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatdrio da capacidade técnica para atendimento ao objeto, com indicagdo da

qualidade da prestagdo de servicos, do atendimento, cumprimento de prazos e demais condi¢des do fornecimento.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 10 (dez) minutos, para
que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto ¢, indicando contra qual(is) decisdo(Ges)
pretende recorrer ¢ por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagao da intengdo
de recorrer, para decidir se admite ou nio o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade
do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢ao de recorrer importara a decadéncia desse direito.
11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentar as
razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias tteis, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou material
da via eletronica, devidamente identificados, relativos aos recursos interpostos ou contrarrazdes, se houver, sera efetuada
mediante envio para o e-mail compras@defensoria.mg.def.br, e identificados com os dados da empresa licitante e do
processo licitatorio (n°. do processo e lote), observado o prazo previsto no item 12.1.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica
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precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.1.2. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatorio.

12.1.3. A convocacgao feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo responsabilidade do

licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAOQ

13.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro declarara o licitante vencedor e o sistema gerara
ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel

para consulta no site www.compras.mg.gov.br.

13.2. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢@o
de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.
13.3. Decididos os recursos porventura interpostos ¢ constatada a regularidade dos atos procedimentais pela autoridade

competente, esta adjudicara o objeto ao licitante vencedor ¢ homologara o procedimento licitatorio.

14. DA CONTRATACAQO

Nao se aplica.

15. DA SUBCONTRATACAO

Nao se aplica.

16. DA GARANTIA DA EXECUCAOQO

16.1. Nédo havera exigéncia de garantia financeira para o presente certame.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar,
no prazo de 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais participantes, o pagamento sera realizado a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, de acordo com normativo proprio a que se sujeita, mantendo-se
os prazos e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.

17.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminharda 8 CONTRATANTE, apods a execugdo do objeto, a

respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execugdo do objeto do periodo a que o pagamento se referir,
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bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovacdo da execucdo do objeto, se houver.

17.1.2. A Administragdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto ¢
devera realizar a verificagdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario
tem a disposicao o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessdo da Autorizagdo
de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional daNF-e.

17.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

17.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas 8 CONTRATADA e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.
17.1.5.0correndo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o valor devido sera atualizado
financeiramente, entre as datas do vencimento ¢ do efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do Sistema Especial de
Liquidacao e Custodia —SELIC.

17.1.6.A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais ndo arcara com eventuais acréscimos estabelecidos nas Notas
Fiscais, que ndo estiverem previstos neste Instrumento.

17.2. A CONTRATADA deve garantir a manutencio dos requisitos de habilitacdo previstos no Edital.

17.3. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se 0o
objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a ado¢do das providéncias tendentes ao

sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infra¢des, previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto
Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no do Decreto n° 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s) dos quais o licitante tenha participado e
cometido a infragdo;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até
2 (dois) anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

18.2. A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4
e 18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao

infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.
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18.4. A aplicag@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo incidental apensado ao
processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual origindrio que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012,
bem como o disposto na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
18.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em considerag@o a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
18.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse
publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo
administrativo sancionatorio.

18.7. As san¢des relacionadas nos itens 18.1.3 a 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no CAGEF.

18.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execug@o do objeto;

18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s
o encerramento da fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. As sangoes dispostas também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

18.10. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas & Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizagdo — PAR.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, € apos encaminhamento da proposta ndo serdo aceitas alegagdes de

desconhecimento.
19.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento, promover diligéncia destinada a

esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo e a aferi¢do do ofertado, bem como solicitar a elaboracao de pareceres
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técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

19.3. O objeto desta licitacdo devera ser executado em conformidade com o Anexo I -Termo de Referéncia, correndo por
conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas ¢ previdencidrios decorrentes
da execugdo do objeto da contratagdo.

19.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela ap6s aberta a sessdo do pregao.

19.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas e da habilitacdo, podera relevar omissdes puramente formais e sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, acessivel a todos os interessados, sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

19.6. A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses
decorrentes desta licitagdo, valendo esta clausula como rentincia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja
ou venhaa ser.

19.8. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitag@o e seus anexos no site

WWW.compras.mg.gov.br.

Belo Horizonte, 08 de abril de 2021.

Barbara de Aratjo Meireles

Pregoeira
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO
Processo: 1441003 000030/2021

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Servicos graficos — Agendas/Calendarios 2022

1. OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagcdo de empresa especializada, para a confec¢cdo de agenda

de compromissos didrios e calendario de mesa do ano de 2022 com embalagem e etiquetagem, com garantia de

qualidade, incluindo todo o material e mao de obra necessarios, a serem executados sob demanda, para atender as

necessidades da DPMG, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des comerciais contidas neste Termo.

1.1. ESPECIFICACOES DO SERVICO:

Item

Especificacio

Unid.

QTD.

AGENDA COM MIOLO PERSONALIZADO - MOD. LOMBADA
QUADRADA - Diagramacio, montagem, impressio e acabamento.

Capa dura revestida em papel com cobertura vinilica (ou couro sintético) na cor
verde escuro, com costuras e gravagdo em baixo relevo; + papeldo + guarda; formato
18,7X24,7 (larg. x alt., fechado). IMPRESSAO: baixo relevo em 4rea de até 14cm
x 10cm (na frente). PAPELAO: 2 folhas de 18,7 x 24,7 cm [sem impressdo] e de
textura lisa e macia com gramatura suficiente para dar um toque almofadado; 2
GUARDAS: 37 x 24,5 cm em papel offset branco 180g, impressdo 1 x 0 na cor verde
escuro (pantone).

Miolo com 416 paginas: formato 18X24 cm (fechado). Impressdo em papel off-set
branco 90g [2x2 cores: verde e preto e suas e variagdes]. Acabamento: miolo
costurado; canteado, com picote em meio circulo (meia “lua”, tipo “unheiro”) no
canto externo da parte inferior das paginas; cabeceado com tecido na cor verde ou
verde/branco; sistema Otabind (refor¢o, colado lateralmente na primeira e ultima
pagina do miolo, com adesivo de emulsdo ou hotmelt); canaleta /encaixe; marcador

em fita cetim dupla face (8mm de larg.) na cor verde escuro.

Unid.

1.000
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Arte final da capa, das paginas de abertura dos meses e da legislacio sera
fornecida pela Ascom; para as demais paginas, sera fornecido projeto grafico.

C/ prova encadernada (boneca).

CALENDARIO DE MESA PERSONALIZADO — Miolo: 21 x 12cm, 14 folhas
(28 paginas), 4 x 4 cores, papel couché fosco 200g. Base: formato aberto 34 x 21cm;
fechado 21 x 13c¢m; papel supremo 350g, 4 x 0 cores. LAMINACAO fosca na e base

(um lado) e nas paginas.

Unid. 1.350
Encadernacio: wire-o branco (garra duplo anel) proporcional a espessura do
volume.
Prova digital encadernada (boneca).
Arte final fornecida pela Ascom.
EMBALAGEM - “Shrinkar” em filme de PVC termoencolhivel em espessura
média de 35 micras, sendo 1.000 conjuntos de uma agenda com um calendério e 350 Unid. 1.350
calendarios avulsos.
ETIQUETAS — Impressdo em papel adesivo com os dados do destinatario e
etiquetamento dos kits shrinkados, a partir de planilha e orientagdo a ser fornecida Unid. 1.350

pela Ascom/DPMG.

2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTE:

competitividade que se deseja no processo licitatorio.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. DA CONTRATACAO:
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O objeto deste Termo de Referéncia € composto de varios itens inter-relacionados, o que viabiliza e torna desejavel a
prestagdo de servico por uma Unica empresa em lote unico. Ademais, as empresas do ramo comumente tém expertise

para prestar todos os servigos, de forma que a concentragdo dos servigos em lote ndo representa prejuizo a

De acordo com pesquisa realizada internamente em meados de 2020, a Agenda de compromissos na forma impressa
continua sendo objeto de uso no trabalho diario dos membros e servidores da DPMG para o planejamento e a organizacao
de suas rotinas profissionais, com vistas ao alinhamento de agdes inerentes as finalidades precipuas da Instituicdo, seja
exercendo ou auxiliando a defesa de interesses individuais e coletivos dos assistidos, durante todo o ano e inicio do seguinte,
com efetividade na utilizagdo. Desse modo, constitui-se uma importante ferramenta de valorizacdo e reconhecimento do

corpo funcional, quando aplicada de forma adequada. A agenda personalizada tem espagos para dados pessoais,
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planejamentos, audiéncias, contatos, além de pagina Unica para cada dia da semana, sendo fim de semana (sabado e
domingo) em pagina Unica, além da legislagdo da estrutura organica da DPMG, permitindo consulta rapida, e algumas
paginas para anotagdes.

A peca grafica deve ser resistente, com durabilidade necessaria para manuseio diario por, no minimo, um ano, além
da facilidade de uso de suas paginas, obtida pela abertura plana e estavel do seu conjunto.

O calendario ¢ de grande utilidade no dia a dia em mesas de trabalho individuais e de reunido, além de ser um veiculo de
divulgacdo dos servigos institucionais.

A embalagem com “shrinck” dos kits agenda/calendario e de alguns calendarios avulsos preserva a qualidade fisica do
objeto até que seja entregue ao seu destinatario; além do custo-beneficio, otimiza a distribuigdo, uma vez que o envoltorio
do conjunto também permite a afixacdo da etiqueta, de forma a personalizar o material, pretendendo, ainda, evitar desvio
do mesmo.

A quantidade de kits estd de acordo com a solicitagdo da Defensoria-Geral, que definiu o publico alvo a partir do quadro
de membros, servidores, possiveis auxiliares nas demandas de atendimento e dos setores administrativos de atendimento,

além de alguns parceiros da Instituicao.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:

4.1. Conforme disposto no art. 2° do Decreto Estadual n® 44.786/2008, a contratagdo de servicos comuns sera precedida,
obrigatoriamente, de licitagdo publica na modalidade de pregéo, preferencialmente eletrénico, nos termos do art. 4° da Lei
n° 14.167/2002.

4.2. O critério de aceitacdo das propostas serda 0 de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, de acordo com as especifica¢des

constantes neste Termo de Referéncia.

5. DA CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS:

5.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos da Lei 10.520/2002 e

do art. 2° da Lei Estadual 14.167/02.

6. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

6.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser

adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condi¢des de prestar os servigos de forma independente.

7. QUALIFICACAO TECNICA;

7.1. Comprovacao de aptiddo para executar a atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo, por meio de no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto, com indicagéo da qualidade

da prestagdo de servicos, do atendimento, cumprimento de prazos e demais condi¢des do fornecimento.
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8. AMOSTRAS:

8.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera encaminhar amostras de pegas graficas e materiais que deverdo ser
utilizados na confeccdo dos itens, que serdo avaliadas a partir das especifica¢des técnicas e aprovadas pela Assessoria de
Comunicag¢do e Cerimonial (Ascom/DPMG).

8.1.1. As amostras deverdo ser enviadas ap6s a solicitagdo da DPMG, para o seguinte endereco: Rua Bernardo Guimaraes,
2731 — 2° Andar — Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG, no prazo maximo de 03 (dois) dias tteis, a contar da
solicitagdo da Contratante.

8.1.2. Sera desclassificada a proposta do licitante que ndo enviar as amostras no prazo estabelecido.

8.1.3. As amostras de material serdo analisadas dentro das especificagdes solicitadas, bem como se atendem, com eficacia,
ao fim a que se destinam.

8.2. Em caso de desclassificacao da proposta vencedora, serdo solicitadas novas amostras do segundo colocado e, assim,

sucessivamente, obedecida a ordem de classificagdo das licitantes.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIADADE DA PROPOSTA:

9.1. Néo se aplica.

10. DA EXECUCAO DO OBJETO:
10.1. PRAZOS DE ENTREGA:

10.1.1. O prazo de entrega da prova “boneca” sera de até 20 (vinte) dias, contados a partir do recebimento da autorizagdo
de fornecimento / ordem de servigo e envio do projeto grafico e artes pela Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais (Ascom/DPMG).

10.1.1.1. A Ascom tera até 15 (quinze) dias corridos para conferéncia e revisdo do material.

10.1.1.2. A contratada tera até 3 (trés) dias uteis para fazer corregdes e adequacdes necessarias e encaminhar PDF ou print,
dependendo da necessidade, para conferéncia.

10.1.1.3. A Ascom devera conferir as corregdes e adequagdes em até 3 (trés) dias uteis.

10.1.2. Para a impressdo e acabamento das pegas graficas, o prazo ¢ de 40 (quarenta) dias contados a partir da aprovagdo
final pela Ascom (comunicagdo visual).

10.2. LOCAL DE ENTREGA:

10.2.1. A entrega devera ser realizada na sede Il da DPMG, situada a Rua Bernardo Guimaraes, n° 2731, Santo Agostinho,
Belo Horizonte/MG, setor de Logistica, no 1° andar, a partir de agendamento feito pelo e-mail
comunicacaovisual@defensoria.mg.def.br

10.3. CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

10.3.1. Os itens serdo considerados recebidos depois de conferidos e atestados pelo responsavel do setor requisitante quanto

a sua adequacgdo as especificagdes e a qualidade dos produtos apresentados, que ndo poderdo ter falhas de impressdo,
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borrdes, sobreposi¢des, dobras com imperfei¢des, impressdo em papéis ou acabamento diferentes ou exibir outros defeitos
que comprometam a qualidade grafico e atendimento as especificagdes deste Termo de Referéncia, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, apds a entrega dos mesmos.

10.3.2. Verificando-se defeitos nos itens fornecidos, a Contratada sera notificada para sana-los ou efetuar a troca devida,
sem Onus para a Contratante, no prazo maximo de 01 (um) dia til, ficando nesse periodo interrompida a contagem do
prazo para recebimento.

10.3.3 A fiscalizag@o da entrega dos itens serd exercida pela Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial (Ascom) da DPMG.
10.3.4. A fiscalizagdo de que se trata o item 10.3 ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada por quaisquer
irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do ajuste, ai incluidas imperfei¢des de natureza

técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de
ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor
indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se

referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

12. CONTRATO:

12.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado vencedor sera convocado para
firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e
art. 4°, XXI, da Lei 10.520/2002.

12.2. O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de

Minas Gerais.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:
13.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de 1993, sera

designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da
Administragao.

13.2. Para a presente contratagdo serd designado o Assessor de Comunicagdo ¢ Cerimonial da Defensoria Publica de Minas
Gerais, Persio Farhat Fantin.

13.3. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execugdo do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia a8 CONTRATADA, por escrito, para adog¢do das providéncias necessarias para sanar as falhas
apontadas.

13.4. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por

quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execug@o do objeto, ai incluidas imperfei¢des de
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natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

13.5. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso 0 mesmo
afaste-se das especifica¢des do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

13.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a aplicacdo das sangdes
previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢des do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902,
de 27 de janeiro de 2012.

13.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato sero encaminhadas a autoridade
competente da CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei
n°.8.666/93.

13.8. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

14. DA GARANTIA:

14.1. Para todos os itens devera ser concedida garantia contra vicios ou defeitos pelo periodo de, no minimo, 12 (doze)

meses, contatos a partir do recebimento definitivo pela Contratante.

15. DA VISTORIA TECNICA:

15.1. Nao se aplica.

16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1. Nao sera permitida a subcontratagdo para execugdo do objeto.

17. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Entregar os itens conforme as especificagdes e condi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

17.1.2. Entregar os itens no local indicado, assegurando perfeito manuseio e dar garantia para os servigos, de acordo com
o prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e na Proposta Comercial, contados a partir do recebimento definitivo dos
itens pela Contratante.

17.1.3. Responsabilizar-se por todos os onus relativos aos itens a si adjudicado, inclusive fretes e seguros, desde a origem
até sua entrega no local de destino.

17.1.4. Responsabilizar-se civilmente pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Contratante.

17.1.5. Acatar todas as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

17.1.6. Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucdo dos servigos.
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17.1.7. Designar preposto, aceito pela Contratante, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre

que for necessario.

17.2. CONTRATANTE

17.2.1. Rejeitar o material e/ou servigo que ndo atender aos requisitos exigidos nas especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia.

17.2.2. Comunicar imediatamente a Contratada as irregularidades manifestadas na entrega dos materiais e/ou execug@o do
servigo.

17.2.3. Propiciar o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias, necessario a execucdo dos servigos
referentes ao objeto do Contrato.

17.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por intermédio de servidor responsavel pela Assessoria de
Comunicag¢do e Cerimonial, que atestara as notas fiscais/faturas de servigos, bem como da entrega do material, para fins
de pagamento.

17.2.5. Recusar, com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

17.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da Contratada.
17.2.7. Assegurar-se da boa prestagdo dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho.

17.2.8. Emitir, por intermédio da Assessoria de Comunicagdo ¢ Cerimonial, relatdrios sobre os atos relativos a execugdo
do contrato, em especial quanto ao acompanhamento e fiscaliza¢do da prestacdo dos servicos, a exigéncia de condi¢des e
a proposta de aplicacdo de sangdes.

17.2.9. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada neste instrumento.

17.2.10. A Assessoria de Comunicagio fornecera a Contratada os arquivos necessarios para a execugao dos itens 1,2 e 4
da seguinte forma:

17.2.10.1. Do item 1, tutorial do projeto grafico (PG) em PDF, arquivo de estruturagdo e templates do projeto grafico no
software Indesign CC 2017, arquivos de fontes e links necessarios ao PG;

17.2.10.2. Do item 2, artes separadas da base ¢ do miolo em PDF no modo Impresséo de alta qualidade;

17.2.10.3. Do item 4, listagens em planilhas Excel.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto
Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no do Decreto n° 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s) dos quais o licitante tenha participado e
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cometido a infragéo;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a Administrago, pelo prazo de até
2 (dois) anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

18.2. A sang¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4
e 18.1.5.

18.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e¢/ou de pagamentos eventualmente devidos ao
infrator e/ou cobrada administrativa ¢/ou judicialmente.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental apensado ao
processo licitatorio ou ao processo de execucdo contratual originario que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012,
bem como o disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag@o, observado o principio da proporcionalidade.
18.5.1. Néo serfo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢a maior ou razdes de interesse
publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo
administrativo sancionatorio.

18.7. As sang¢des relacionadas nos itens 18.1.3 a 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no CAGEF.

18.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;

18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos
o encerramento da fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentacdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. As sangdes dispostas também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de
precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

18.10. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada

pela Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato
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lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo

—PAR.

19. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 108.553,00 (cento e oito mil, quinhentos e cinquenta e trés reais), conforme

estimativa de pregos a seguir:

Avohai Eventos LTDA ME R$ 76.475,00
Cartonagem e Embalagens Belo Horizonte LTDA ME R$93.010,00
Formularios Graficos Industria e Comércio LTDA R$ 124.096,00
PGB Gréfica e Editora Eireli R$ 146.288,00

Belo Horizonte, 26 de fevereiro de 2021.

Persio Farhat Fantin

Assessor-chefe da Assessoria de Comunicagao e Cerimonia/ DPMG
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO
Processo: 1441003 000030/2021

ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N° 1441003 000030/2021

(preenchida em papel timbrado do proponente)

Razio Social:

CNPJ:

Endereco / Telefone:

Nome do Representante Legal:

C.I e CPF do Representante Legal:

LOTE 01

Item Especificacio

Quant./U
nid.

Valor
Unitario

Valor Total

AGENDA COM MIOLO PERSONALIZADO — MOD. LOMBADA
QUADRADA - Diagramacio, montagem, impressio e acabamento.

Capa dura revestida em papel com cobertura vinilica (ou couro sintético)
na cor verde escuro, com costuras e gravagdo em baixo relevo; + papeldo +
guarda; formato 18,7X24,7 (larg. x alt., fechado). IMPRESSAOQ: baixo
relevo em area de até 14cm x 10cm (na frente). PAPELAO: 2 folhas de
18,7 x 24,7 cm [sem impressdo] e de textura lisa € macia com gramatura
suficiente para dar um toque almofadado; 2 GUARDAS: 37 x 24,5 cm em
papel offset branco 180g, impressdo 1 x 0 na cor verde escuro (pantone).

Miolo com 416 paginas: formato 18X24 cm (fechado). Impressao em papel
off-set branco 90g [2x2 cores: verde e preto e suas e variagdes].
Acabamento: miolo costurado; canteado, com picote em meio circulo
(meia “lua”, tipo “unheiro”) no canto externo da parte inferior das paginas;
cabeceado com tecido na cor verde ou verde/branco; sistema Otabind
(reforco, colado lateralmente na primeira e ultima pagina do miolo, com
adesivo de emuls@o ou hotmelt); canaleta /encaixe; marcador em fita cetim

dupla face (8mm de larg.) na cor verde escuro.

Arte final da capa, das paginas de abertura dos meses e da legislacdo

1000 UN
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sera fornecida pela Ascom; para as demais paginas, sera fornecido

projeto grafico. C/ prova encadernada (boneca).

CALENDARIO DE MESA PERSONALIZADO — Miolo: 21 x 12cm,
14 folhas (28 paginas), 4 x 4 cores, papel couché fosco 200g. Base: formato
aberto 34 x 21cm; fechado 21 x 13cm; papel supremo 350g, 4 x 0 cores.
2 LAMINACAO fosca na e base (um lado) e nas paginas. 1.350 UN
Encadernacio: wire-o branco (garra duplo anel) proporcional a espessura
do volume. Prova digital encadernada (boneca).

Arte final fornecida pela Ascom.

EMBALAGEM - “Shrinkar” em filme de PVC termoencolhivel em
3 espessura média de 35 micras, sendo 1.000 conjuntos de uma agenda com | 1.350 UN

um calendario e 350 calendarios avulsos.

ETIQUETAS - Impressao em papel adesivo com os dados do destinatario
4 e etiquetamento dos kits shrinkados, a partir de planilha e orientacdo a ser | 1.350 UN
fornecida pela Ascom/DPMG.

VALOR GLOBAL R$

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 60 (SESSENTA) DIAS

GARANTIA DO SERVICO

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer

outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestacdo de servigo.

DATA: / /2021.

ASSINATURA:
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO
Processo: 1441003 000030/2021

ANEXO IIT - MODELOS DE DECLARACOES

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A Empresa , com inscrigdo no CNPJ n.° , sediada na

declara sob as penas da Lei que, até a presente data, ndo existem fatos supervenientes e impeditivos para sua participag@o
no Pregdo Eletronico n® 1441003 000030/2021, da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais e que ndo pesa contra si
declaragdo de inidoneidade expedida por Orgdo da Administragio Publica de qualquer esfera de Governo, estando ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Belo Horizonte, de de 2021.

Identifica¢do do Declarante
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DECLARACAO DE MENORES

A Empresa , com inscri¢do no CNPJ n.° , sediada na

vem declarar sob as penas da Lei, que ndo emprega em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos ou em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo

na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Belo Horizonte, de de 2021.

Identificacdo do Declarante

DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A , CNPJ n°. , com sede a , declara,

sob as penas da lei, que esta ciente das condigdes contidas neste edital e seus anexos.

Belo Horizonte, de de 2021.

Identifica¢do do Declarante
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE DECRETO ESTADUAL N°

47.437, de 2018 A , CNPJ n° , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos legais para sua categorizacdo
como , estando no rol descrito no item 5.3 deste edital, ndo havendo quaisquer

impedimentos que a impeca de usufruir do tratamento favorecido diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei

Complementar n° 123, de 2006, e Decreto Estadual n® 47.437, de 2018.

Belo Horizonte, de de 2021.

Identificacdo do Declarante
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO
Processo: 1441003 000030/2021

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /2021 CELEBRADO ENTRE A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS E A
EMPRESA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte/MG, na Rua
Guajajaras, n°. 1.707, Barro Preto, CNPJ n°. 05.599.094/0001-80, neste ato representado pelo seu DEFENSOR PUBLICO-
GERAL, GERIO PATROCINIO SOARES, portador da identidade MG-6.698.483 SSP/MG e inscrito no CPF sob o n°.
001.189.516-0, a seguir denominada apenas CONTRATANTE ¢ a empresa XXXXXXXXXX, estabelecida na Rua
(endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n® XXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal
XXXXXXX, brasileiro, XXXXX, XXXXXX, portador da C.I. n° XXXXXXXX e do CPF n° XXXXXXXX, residente ¢
domiciliado Rua (enderego completo), doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o resultado
do Pregdo Eletronico n® 1441003 000030/2021, em conformidade com a Proposta Comercial respectiva, nos termos da
Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, nos termos da Lei Estadual n°. 14.167/2002, Lei Estadual
n° 13.994, de 18 de setembro de 2001, Decreto Estadual de n°. 48.012, de 22 de julho de 2020, Decreto Estadual n® 45.902,
de 27 de janeiro de 2012 e demais normas pertinentes, celebram o presente instrumento, mediante as seguintes clausulas e

condig¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a confecgdo de agenda de compromissos diarios e calendario de mesa do
ano de 2022 com embalagem e etiquetagem, com garantia de qualidade, incluindo todo o material e mdo de obra
necessarios, a serem executados sob demanda, para atender as necessidades da DPMG, conforme especificagdes,

quantitativos e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital de licitagdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1. O valor anual estimado do presente contrato ¢ de R§ XXX, XX (XXXXXXX).

2.2. A quantidade estimada para o servigo e prego unitario durante o periodo de vigéncia do contrato sdo os descritos na

tabela abaixo:
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Item

Quantidade

Descricao

Unid. De
Aquisicio

Valor
Unitario (RY)

Valor Total
(R$)

01

1.000

AGENDA COM MIOLO
PERSONALIZADO -
MOD. LOMBADA
QUADRADA -
Diagramagao, montagem,
impressdo e acabamento.
Capa dura revestida em papel
com cobertura vinilica (ou
couro sintético) na cor verde
escuro, com costuras e
gravagdo em baixo relevo; +
papeldo + guarda; formato
18,7X24,7 (larg. x alt,
fechado). IMPRESSAO:
baixo relevo em area de até
l4cm x 10cm (na frente).
PAPELAO: 2 folhas de 18,7 x
24,7 cm [sem impressdo] e de
textura lisa e macia com
gramatura suficiente para dar
um toque almofadado; 2
GUARDAS: 37 x 24,5 cm em
papel offset branco 180g,
impressdo 1 x 0 na cor verde
escuro (pantone).

Miolo com 416 paginas:
formato 18X24 cm (fechado).
Impressao em papel off-set
branco 90g [2x2 cores: verde e
preto e suas e variagdes].
Acabamento: miolo costurado;
canteado, com picote em meio
circulo (meia “lua”, tipo
“unheiro”) no canto externo da
parte inferior das paginas;
cabeceado com tecido na cor
verde ou verde/branco;
sistema Otabind (reforgo,
colado lateralmente na
primeira e ultima pagina do
miolo, com adesivo de
emulsdo ou hotmelt); canaleta
/encaixe; marcador em fita
cetim dupla face (8mm de
larg.) na cor verde escuro.
Arte final da capa, das paginas
de abertura dos meses e da
legislacdo sera fornecida pela
Ascom; para as demais
paginas, sera fornecido projeto
grafico.

C/ prova encadernada
(boneca).

Unidade
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CALENDARIO DE MESA
PERSONALIZADO -
Miolo: 21 x 12cm, 14 folhas
(28 paginas), 4 x 4 cores, papel
couché fosco 200g. Base:
formato aberto 34 x 2lcm;
fechado 21 x 13cm; papel
supremo 350g, 4 x 0 cores.
LAMINACAO fosca na e base
(um lado) e nas paginas.

Encadernacgdo: wire-o branco

02 1.350 Unidade

(garra duplo anel)
proporcional a espessura do
volume.
Prova digital encadernada
(boneca).
Arte final fornecida pela
Ascom.

EMBALAGEM - “Shrinkar”
em filme de PVC
termoencolhivel em espessura
03 1.350 média de 35 micras, sendo Unidade
1.000 conjuntos de uma
agenda com um calendario ¢
350 calendérios avulsos.
ETIQUETAS - Impressao
em papel adesivo com os
dados do destinatario e
04 1.350 etiquetamento dos kits Unidade
shrinkados, a partir de planilha
e orientagdo a ser fornecida
pela Ascom/DPMG.

2.3. A CONTRATANTE somente pagara a CONTRATADA o valor unitario registrado, multiplicado pela

quantidade por ela solicitada.

2.4. A estimativa acima ndo gera qualquer obrigacdo para a CONTRATANTE, de forma que os pagamentos

serdo efetuados somente para as entregas efetivamente realizadas.

2.5. No preco estdo incluidos todos os impostos, taxas e encargos sociais, obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes, as quais correrdo por conta da

CONTRATADA.

2.6. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo orgamentaria do orcamento em vigor,

aprovado pela Lei orgamentaria n® 23.751/2020: 1441.03.092.726.4150.0001.33.90.39.31.0.10.1.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES COMERCIAIS PARA CONTRATACAO
3.1. LOCAL DE ENTREGA:

3.1.1. A entrega devera ser realizada na sede Il da DPMG, situada a Rua Bernardo Guimaraes, n° 2731, Santo Agostinho,
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Belo Horizonte/MG, setor de Logistica, no 1° andar, a partir de agendamento feito pelo e-mail
comunicacaovisual@defensoria.mg.def.br.

3.2. PRAZO DE ENTREGA:

3.2.1 O prazo de entrega da prova “boneca” sera de até 20 (vinte) dias, contados a partir do recebimento da autorizacao de
fornecimento / ordem de servigo e envio do projeto grafico e artes pela Assessoria de Comunicacdo e Cerimonial da

Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais (Ascom/DPMG).
3.2.1.1. A Ascom tera até 15 (quinze) dias corridos para conferéncia e revisdo do material.

3.2.1.2. ACONTRATADA tera até 3 (trés) dias uteis para fazer corregdes e adequagdes necessarias e encaminhar PDF ou

print, dependendo da necessidade, para conferéncia.
3.2.1.1.3. A Ascom devera conferir as corre¢des ¢ adequacdes em até 3 (trés) dias uteis.

3.2.2. Para a impressdo e acabamento das pecas graficas, o prazo ¢ de 40 (quarenta) dias contados a partir da aprovagéo
final pela Ascom (comunicag¢@o visual).

3.3. CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

3.3.1. Os itens serdo considerados recebidos depois de conferidos e atestados pelo responsavel do setor requisitante quanto
a sua adequagdo as especificagdes ¢ a qualidade dos produtos apresentados, que ndo poderdo ter falhas de impressio,
borrdes, sobreposi¢des, dobras com imperfei¢des, impressdo em papéis ou acabamento diferentes ou exibir outros defeitos
que comprometam a qualidade grafico e atendimento as especificagdes deste contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias

uteis, apos a entrega dos mesmos.

3.3.2. Verificando-se defeitos nos itens fornecidos, a CONTRATADA sera notificada para sana-los ou efetuar a troca
devida, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 01 (um) dia util, ficando nesse periodo interrompida a

contagem do prazo para recebimento.
3.3.3. A fiscalizacdo da entrega dos itens serd exercida pela Assessoria de Comunicacdo e Cerimonial (Ascom) da DPMG.

3.3.4. A fiscalizagdo de que se trata o item 3.3.3 ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do ajuste, ai incluidas imperfei¢des de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

3.4. DA GARANTIA:

3.4.1. Para todos os itens devera ser concedida garantia contra vicios ou defeitos pelo periodo de, no minimo, 12 (doze)

meses, contatos a partir do recebimento definitivo pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA- DA VIGENCIA

4.1. O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no Didrio Oficial do Estado de

Minas Gerais.
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CLAUSULA QUINTA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAQ
JURIDICA:
5.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de 1993, sera

designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto.

5.1.1. Para a presente contratagao fica designado o Assessor de Comunicagdo e Cerimonial da DPMG.

5.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execucdo do objeto, o agente fiscalizador dara
ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

5.3. A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na execug@o do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

5.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso o mesmo afaste-
se das especificagdes do Contrato, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

5.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do servi¢o, que possibilite a aplicacdo das sanc¢des
previstas neste instrumento, deverao ser observadas as disposi¢oes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n°® 45.902,
de 27 de janeiro de 2012.

5.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade
competente da CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei
n°.8.666/93.

5.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do objeto.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES
6.1. DA CONTRATADA:

6.1.1. Entregar os itens conforme as especificagdes e condi¢des contidas neste contrato.

6.1.2. Entregar os itens no local indicado, assegurando perfeito manuseio e dar garantia para os servigos, de acordo com o
prazo estabelecido neste contrato e na Proposta Comercial, contados a partir do recebimento definitivo dos itens pela
CONTRATANTE.

6.1.3. Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos aos itens a si adjudicado, inclusive fretes e seguros, desde a origem
até sua entrega no local de destino.

6.1.4. Responsabilizar-se civilmente pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE.

6.1.5. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados ¢ atendendo as reclamagdes formuladas.

6.1.6. Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execugao dos servigos.
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6.1.7. Designar preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
sempre que for necessario.

6.1.8. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

6.2. DA CONTRATANTE:

6.2.1. Rejeitar o material e/ou servico que ndo atender aos requisitos exigidos nas especificacdes constantes neste contrato.
6.2.2. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA as irregularidades manifestadas na entrega dos materiais e/ou
execucdo do servigo.

6.2.3. Propiciar o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, necessario a execugdo dos servigos
referentes ao objeto do contrato.

6.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, por intermédio de servidor responsavel pela Assessoria de
Comunicagao e Cerimonial, que atestara as notas fiscais/faturas de servigos, bem como da entrega do servico/material, para
fins de pagamento.

6.2.5. Recusar, com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacdes estabelecidas neste contrato.
6.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da CONTRATADA.
6.2.7. Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho.

6.2.8. Emitir, por intermédio da Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial, relatorios sobre os atos relativos a execugdo do
contrato, em especial quanto ao acompanhamento ¢ fiscalizagdo da prestagdo dos servicos, a exigéncia de condi¢des e a
proposta de aplicac@o de sangdes.

6.2.9. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, na forma convencionada neste instrumento.

6.2.10. A Assessoria de Comunicacdo fornecera a CONTRATADA os arquivos necessarios para a execucao dos itens 1,
2 e 4 da seguinte forma:

6.2.10.1. Do item 1, tutorial do projeto grafico (PG) em PDF, arquivo de estruturagdo e templates do projeto grafico no
software Indesign CC 2017, arquivos de fontes e links necessarios ao PG;

6.2.10.2. Do item 2, artes separadas da base ¢ do miolo em PDF no modo Impressdo de alta qualidade;

6.2.10.3. Do item 4, listagens em planilhas Excel.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem

bancéaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no
prazo de 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

7.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard & CONTRATANTE, apds a execugdo do objeto, a
respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execugdo do objeto do periodo a que o pagamento se referir,

bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovacao da execucdo do objeto, se houver.
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7.1.2. A Administracdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto ¢
devera realizar a verificagdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario
tem a disposigdo o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessao da Autorizagdo
de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

7.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

7.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas 8 CONTRATADA e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.

7.2. A CONTRATADA deve garantir a manutenc@o dos requisitos de habilitacdo previstos no Termo de Referéncia.

7.3. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA néo impedem o pagamento, se o objeto
tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento

da empresa e rescisdo contratual.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O atraso ¢ a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permite
a aplicagdo das seguintes san¢des pela CONTRATANTE:

8.1.1. Adverténcia por escrito;

8.1.2. Multa de até:

8.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;
8.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento das
demais obrigagdes contratuais ou norma da legislacdo pertinente.

8.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo
entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que € destinado, ou diminua-
lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

8.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagcdes ¢ impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até
2 (dois) anos;

8.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Ptblica Estadual, nos termos do art. 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002;

8.1.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

8.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas nos itens 8.1.1, 8.1.3,8.1.4, 8.1.5.
8.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao
infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental apensado ao
processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual origindrio que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012,

bem como o disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
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8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag@o, observado o principio da proporcionalidade.

8.5.1. Nio serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razdes de interesse
publico, devidamente comprovados.

8.6. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo
administrativo sancionatorio.

8.7. As sang¢des relacionadas nos itens 8.1.3 a 8.1.5 serfio obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no CAGEF.

8.8. As san¢des de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragéo
Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

8.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;

8.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

8.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as condi¢des de participagao, quanto
ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o
encerramento da fase de lances;

8.8.3. Apresentarem documentag@o falsa ou cometerem fraude fiscal.

8.9. Durante o processo de aplicag@o de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela
Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investiga¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo

—PAR.

CLAUSULA NONA — DAS ALTERACOES

9.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo disposto no Art. 65 da Lei 8.666/93, desde que

devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade superior.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAQ

10.1. O presente contrato podera ser rescindido unilateralmente total ou parcialmente nos casos previstos nos incisos [ a

XII e XVII do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93 e amigavelmente nos termos do art. 79, inciso II, combinado com o art.
78 da mesma Lei.

Paragrafo Primeiro — A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento, previsto no art. 77 da lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Segundo — Na hipotese de a rescis@o ser procedida por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRATANTE
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autorizada a reter os créditos a que tem direito, até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
11.1. A CONTRATANTE publicara este contrato no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais, em forma resumida, em

obediéncia ao disposto no Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO

12.1- As partes elegem o foro da comarca de Belo Horizonte/MG, excluido qualquer outro, para dirimir davidas oriundas

deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS

13.1- A tolerancia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA ndo importara, de forma alguma,
em alteracdo contratual.

13.2- A execugdo deste contrato em todas suas clausulas e os casos omissos, serd regida em conformidade com Lei Federal
n°® 8.666/93 ¢ suas alteragdes posteriores, Lei Estadual n® 13.994/01 e pelo Decreto Estadual n® 45.902/2012 e suas

alteragdes posteriores.

E assim, justas e avengadas, as partes firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das

testemunhas abaixo qualificadas que também o fazem para os fins e efeitos de direito.

Belo Horizonte, de de 2021.

GERIO PATROCINIO SOARES
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

REPRESENTANTE DA CONTRATADA

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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