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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 73/2023

Licitacdo exclusiva para ME, EPP e equiparados para os beneficios do Decreto
Estadual n°47.437/2018 e Lei Complementar n° 123/2006.

Objeto: Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional, conforme especificacdes técnicas
e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

RECIBO

A Empresa CNPJ n.°

, retirou Edital de Pregéo n° e deseja

ser informada de quaisquer alteracdes, respostas a esclarecimentos e impugnacdes pelo e-mail:

aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A CPL/DEFENSORIA PUBLICA PELO
E-MAIL: compras@defensoria.mg.def.or PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS
INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO OU PRESTAR INFORMAGCOES
INCORRETAS NO MESMO.
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1. PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede na Rua Guajajaras
n® 1.707, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP 30.180-099, torna publica a abertura do
Planejamento n°® 73/2023 para Registro de Pre¢co namodalidade pregéo eletronico do tipo MENOR
PRECO, no modo de disputa ABERTO/FECHADO em sessdo publica, por meio do site
www.compras.mg.gov.br, visando o REGISTRO DE PRECOS para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade
funcional, conforme especificacGes técnicas e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital, nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002 e da Lei
Estadual n°. 14.167, de 10 de Janeiro de 2002 e do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho
de 2020 e n°46.311 de 16 de setembro de 2013.

Este pregdo sera amparado pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e pelas
Leis Estaduais n°. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n°. 20.826, de 31 de julho de 2013, pelos
Decretos Estaduais n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n°47.437, 26 de junho de 2018, Decreto
n° 47.524, de 6 de novembro de 2018, n°. 37.924, de 16 de maio de 1996, pela, aplicando-se
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, e as condicdes estabelecidas
nesse edital e seus anexos, que dele constituem parte integrante e inseparavel para todos os efeitos

legais.

1.1. O pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio designados na Resolugdo n°
1074/2022 da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais.

1.1.1. A sessdo de pregdo tera inicio no dia 31 de marco de 2023, as 10:00 horas. Todas as
referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica, observardo obrigatoriamente o
horério de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na documentacéo relativa ao
certame.

1.2. A sessdo de pregdo sera realizada no sitio eletronico de compras do Governo do Estado de Minas

Gerais: www.compras.mg.gov.br.
02. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para contratacdo de empresa

especializada na prestacdo de servigos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade
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funcional, conforme especificacdes técnicas e quantidades estabelecidas no Anexo | - Termo de
Referéncia, e de acordo com as exigéncias e quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras

e as especificacoes técnicas constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, o licitante devera

obedecer a este ultimo.

03. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

3.1. Gerenciadora:

3.1.1. A gerenciadora serd a DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS por intermédio da
Diretoria de Compras e Contratos.

3.2. Orgdos Participantes:

3.2.1. N&o haverdo outros 6rgaos/entidades participantes da presente ata.

04. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAQAO DO ATO
CONVOCATORIO

4.1. Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacdes referentes a este processo licitatrio
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico, no site http://www.compras.mg.gov.br/. ou, via
e-mail compras@defensoria.mg.def.br.

4.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacao pode ser feito por qualquer pessoa no
Portal de Compras na pagina do pregdo, em campo proprio (acesso via botdo
“Esclarecimentos/Impugnacao”).

4.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacdo os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa
juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informac@es para contato (endereco completo,
telefone e e-mail).

4.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informagfes e documentacfes pertinentes as
solicitacoes.

4.2.3. Apos o envio da solicitagdo, as informac6es ndo poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido
registrado com namero de entrada, tipo (esclarecimento ou impugnacédo), data de envio e sua

situacao.
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4.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnacdo também sera
disponibilizada via sistema. O solicitante recebera um e-mail de notificacdo e a situacdo da
solicitacdo alterar-se-a para “concluida”.

4.3. O pregoeiro responderd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de recebimento, e
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

4.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
4.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
4.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

4.6. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se
dele fizessem parte, vinculando a Administragéo e os licitantes.

4.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.

4.8. As denuncias, peticbes e impugnacdes anénimas ou ndo fundamentadas ndo serdo analisadas e
serdo arquivadas pela autoridade competente.

4.9. A nao impugnacéo do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia do
direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

4.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, e consideram-se os dias Uteis. S6 se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente

na Administracao.

05. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no termos do Decreto Estadual
n®47.524, de 6 de novembro de 2018, no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF.

5.1.1. A participacdo no lote 01 da presente licitacdo € limitada a licitantes enquadrados como
beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018;
5.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente
licitacdo.

5.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caputdo
art. 3° do Decreto Estadual n° 47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:
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5.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e Il do caput
e § 4°do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

5.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n® 11.326, de 24 de julho de 2006;
5.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212, de 24 de julho
de1991;

5.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de2006;

5.3.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n® 11.488, de 15 de junho
de 2007, e no art. 4° da Lei Federal n° 5.764, de 16 de dezembro del1971.

5.4, NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

5.4.1. Encontrarem-se em situacao de faléncia, concurso de credores, dissolucao, liquidacéo;

5.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

5.4.3. Estiverem suspensas temporariamente de participar de licita¢cbes ou impedidas de contratar com
a Administracdo, sancionadas com fundamento no art. 87, 11, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho
de1993;

5.4.4. Estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais, sancionadas com
fundamento no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de2002;

5.4.5. Forem declaradas inidéneas para licitar e contratar coma Administracdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento no art. 87, 1V, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de1993;

5.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam funcdes remuneradas, conforme
art. 54, 11, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituigdo da Republica;

5.4.7. Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

5.4.8. Empresas reunidas em consorcio.

5.5. A observancia das vedaces para ndo participacdo € de inteira responsabilidade do licitante que se
sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.

5.6. Como condigdo para participagéo no Pregéo, a licitante assinalara, no momento de cadastramento
de sua proposta, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes

declaragoes:
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5.6.1. que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

5.6.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 5.6.1, que, para fins de obtenc¢do do tratamento
diferenciado e simplificado de que trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o artigo
15 da Lei Estadual 20.826, de 31 de julho de 2013, registra que possui restricao no (s) documento (5)
de regularidade fiscal, com o compromisso de que ira promover a sua regularizacdo caso venha a
formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitacdo, conforme
determina o inciso XI11 do art. 9° da Lei Estadual n® 14.167/2002.

5.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

5.7. Além das declaragdes prestadas via sistema, o licitante deverd anexar, juntamente com a
documentacéo de habilitacdo, as seguintes declara¢des constantes do anexo I11 do Edital:

5.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;
5.7.2. que esta ciente e das condi¢Bes contidas no Edital e seus anexos;

5.7.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo.

06. DO CREDENCIAMENTO

6.1. Para acesso ao sistema eletronico o fornecedor deverd credenciar-se, nos termos do Decreto
Estadual n° 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolucdo SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de
2018, por meio do site www.compras.mg.gov.br, na op¢do Cadastro de Fornecedores, no prazo
minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data da sessdo do Pregéo.

6.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no
sistema, sendo que o representante receberd uma senha eletronica de acesso.

6.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transacGes inerentes a
este Pregao.

6.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no CAGEF e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.
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6.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagdo.

6.4. O fornecimento da senha é de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade
do fornecedor e de cada representante qualquer transacdo efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao
provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

6.4.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transacdes realizadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras as propostas e o0s lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do fornecedor implicara responsabilidade pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das transacdes, sob pena da aplicacéo de penalidades.
6.5. Informagbes complementares a respeito do cadastramento serdo obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br com horério de atendimento de Segunda-feira a
Sexta-feira das 08:00h as16:00h.

6.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 5.3 que desejar obter os beneficios
previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados
no Decreto Estadual n°.47.437, de 2018 e pela Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576,
de 6 de julho de 2016 devera comprovar a condicdo de beneficiario no momento do seu credenciamento
ou quando da atualizacéo de seus dados cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde
que ocorram em momento anterior ao cadastramento da proposta comercial.

6.6.1. Nao havendo comprovacdo, no CAGEF, da condicdo de beneficiario até o0 momento do registro
de proposta, o fornecedor ndo fara jus aos beneficios lista dos no Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de
junho de 2018.

07. DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAC}AO
7.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do

Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, cuja consulta é publica. Nesse caso 0s
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licitantes assinalardo em campo préprio no sistema a opgao por utilizar a documentacao registrada
no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos documentos que estiverem vigentes.

7.4. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais documentos exigidos para
a habilitacdo, que ndo constem do CAGEF, deverdo ser anexados em até 5 arquivos de 20 Mb
cada.

7.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006.

7.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.

7.7. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

7.8. Nao seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.

7.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o
encerramento do envio de lances.

7.10. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital e seus anexos, podendo substitui-la ou
retira-la até a abertura da sesséo.

7.11. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.11.1. Valor unitario e total do item

7.11.2. Marca;

7.11.3. Modelo;

7.11.4. Anexar em PDF arquivo contendo especificagdes do objeto, bem como outras informacoes
pertinentes;

7.11.5. Devem ser anexadas informacdes para a avaliagdo da proposta inicial constante de folder,

catalogo, ficha técnica ou documento equivalente para os bens ofertados.
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7.11.6. Conforme alerta durante o cadastramento da proposta, ndo é permitido vincular arquivo(s)
que contenha(m) qualquer tipo de identificacdo do fornecedor.

7.12. Todas as especificactes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.13. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais,
financeiros e trabalhistas, taxas e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a
execucdo do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da
CONTRATADA.

7.13.1. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais ap0s a virgula.

7.14. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos do ICMS,
conforme dispde o Decreto n° 43.080, de 2002, deverdo informar na proposta, conforme anexo
presente no Portal de Compras, os valores com e sem ICMS que seréo classificados conforme itens
abaixo.

7.14.1. Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo sistema
eletronico, as informacdes relativas ao produto e ao preco resultante da dedugdo do ICMS,
conforme Resolugdo conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de julho de 2003, alterada pela
Resolucdo conjunta SEPLAG/SEF n° 4.670, de 5 de junho de 2014.

7.14.2. A classificacdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos precos, o registro dos
precos e a homologacéo serdo realizados a partir dos precos dos quais foram deduzidos os valores
relativos ao ICMS.

7.14.3. Os fornecedores mineiros ndo optantes pelo Simples Nacional fardo suas propostas
conforme as disposi¢des contidas nos subitens 7.14.1. e 7.14.2.

7.14.4. O disposto nos subitens 7.14.1 e 7.14.2. ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes
pelo regime do Simples Nacional.

7.14.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 7.14.4 deverdo anexar as suas propostas
comerciais a ficha de inscricdo estadual, na qual conste a opc¢édo pelo Simples Nacional, podendo
0 pregoeiro, na sua falta, consultar a opcdo por este regime através do site:
http://wwws8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.14.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS, caso seja vencedor, devera enviar, quando solicitado
pelo Pregoeiro, via chat, apds a negociacdo, sua proposta comercial assinada e atualizada com os
valores finais ofertados durante a sessdo deste Pregdo, informando na proposta, além do preco

resultante da deducéo do ICMS, o preco com ICMS.
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08. DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, preservado o sigilo do licitante,
desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. A analise da proposta que trata o item anterior é uma analise prévia, e ndo poderd implicar
quebra de sigilo do fornecedor, bem como ndo exime a Administracdo da verificacdo de sua
conformidade com todas as especificaces contidas neste edital e seus anexos, quando da fase de
aceitabilidade da proposta do licitante detentor do menor preco para cada lote.

8.2.2. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.4. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacgéo.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em tempo real, o valor e horério
do menor lance apresentado pelos licitantes, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do
sistema, sendo vedada a identificacdo do fornecedor.

8.3.2.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.4.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

8.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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8.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser R$ 1,00 (um real) para todos os lotes.

8.8.  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado” em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
8.9. A etapa de envio de lances da sesséo publica terd duracéo de quinze minutos. Apds esse prazo,
0 sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e transcorrido o periodo de
tempo, aleatoriamente determinado, de até dez minutos, a recepcdo de lances sera
automaticamente encerrada.

8.10. Encerrando o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira a oportunidade para que
o licitante da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores de até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

8.10.1. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas acima, poderdo os licitantes
dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo.

8.11. Apos o término dos prazos estabelecidos acima, o sistema ordenara os lances conforme sua
vantajosidade.

8.11.1. Na auséncia de lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos subitens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até 0 maximo de trés,
na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.12. Poderé o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atenda as exigéncias
de habilitacéo.

8.13. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.
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8.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para 0 pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacéo.

8.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.18 Do empate ficto

8.18.1. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a verificagdo junto ao CAGEF
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto Estadual n® 47.437/2018.

8.18.2. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.18.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para
tanto.

8.18.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naqguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
8.18.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.19. Do empate real

8.19.1. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances

finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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8.19.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens produzidos:

8.19.2.1. no pais;

8.19.2.2. por empresas brasileiras;

8.19.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
8.19.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacéo.

8.19.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.

8.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrdnico, via chat, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas
neste Edital.

8.20.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.21. ApoOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8.22. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.22.1. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO POR LOTE, apurado de acordo
com o Anexo Il - Proposta Comercial.

8.22.2. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao valor
estimado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico
do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 48.012/2020.

8.22.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, para todos os fins aqui dispostos, a
proposta que ndo atender as exigéncias fixadas neste Edital, contenha vicios insanaveis, manifesta
legalidade ou apresentar precos manifestamente inexequiveis.

8.22.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitérios simbolicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de mercado,

acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
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estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.22.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.22.4. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata;

8.22.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade de diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas sob pena
de ndo aceitacdo da proposta.

8.22.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.22.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, aléem de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

8.22.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.22.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade.

8.22.7.1. Também nas hip6teses em que 0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.22.8. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

8.22.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde

que ndo haja majoracdo do preco global nem dos unitarios.
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09. DA PROVA DE CONCEITO

9.1. Ndo sera exigida a prova de conceito.

10. DA VERIFICACAO DA HABILITACAO

10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) CAGEF;

b) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacéo a

Administracdo  Publica do Estado de Minas Gerais acessivel pelo site
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;
c) CAFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

10.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
10.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitacao.

10.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicéo de participagéo.

10.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.2. Caso atendidas as condicOes de participagdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por
meio do CAGEF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica,

conforme o disposto no Decreto n® 47.524/2018.
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10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista nesse edital mediante utilizacdo do
sistema, devera atender as condicdes exigidas no cadastramento no CAGEF até (2) dias uteis
anteriores a data prevista para recebimento das propostas;

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do CAGEF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

10.2.2.1. Caso as comprovagOes constantes do CAGEF vencam entre a data de envio da
documentacdo concomitante ao cadastro da proposta e 0 momento da verificacdo da habilitacdo,
devera ser solicitado pelo pregoeiro ao licitante o envio da documentacéo atualizada, por meio de
documentacdo complementar via sistema.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 48.012/20.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de horas 2 (duas)horas, sob
pena de inabilitacdo.

10.4. A apresentacdo de documentos fisicos originais somente sera exigida se houver duvida
quanto a integridade do arquivo digitalizado.

10.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.6. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

10.7. HABILITACAO JURIDICA:

10.7.1 Documento de identificacdo, com foto, do responséavel pelas assinaturas das propostas
comerciais constantes no Anexo Il - Proposta Comercial e das declara¢fes constantes no Anexo
I11 - Modelos de Declaracdes.

10.7.1.1 Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela
empresa para praticar atos junto a Administracdo Publica.

10.7.2 Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,

10.7.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracOes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
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empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de
sociedade de acOes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus
administradores;

10.7.4 Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

10.7.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

10.7.6 Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

10.7.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva;

10.8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.8.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

10.8.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

10.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do licitante, Municipal
e perante a Fazenda Estadual de MG;

10.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos
os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das
contribuicbes previdenciarias e de terceiros.

10.8.3.2. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas
Gerais deverd comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais
por meio de Certiddo de Débito Tributario — CDT, que podera ser emitida pelo site
www.fazenda.mg.gov.br.

10.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servi¢co —-FGTS.

10.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal
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n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.8.6. A comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidfes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

10.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitado, deverd4 comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.9.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos
ultimos 06 (seis) meses.

10.10. QUALIFICACAO TECNICA:

10.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certidao(6es) que
comprove(m) a execucdo de servigos semelhantes para 6rgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.

10.2. Devera (40) conter no (s) atestado (s) as especificacdes técnicas dos servicos e quantitativos
executados que comprove(m) a realizacéo da prestacdo de servicos de fornecimento de carteira de
identificacdo funcional.

10.3. Seré aceito o somatorio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se
também o somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

10.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacgdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados
0s servicos, quando solicitado.

10.10. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

10.10.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Unidade
Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG podera utiliza-lo como
substituto de documento dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a
validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada,

tal ndo podera ser utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.
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10.10.1.1. Constando do CRC qualquer documento com o prazo de validade vencido, sera
assegurado ao fornecedor o direito de encaminhar o documento via e-mail, no prazo maximo
informado no item 10.3

10.10.1.2. Serédo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade
expirada.

10.10.2. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo apresentados no momento do
cadastramento da  proposta, conforme instrucbes do Portal de  Compras
http://www.compras.mg.gov.br/, e serdo analisados apds a classificacdo das propostas.

10.10.2.1. Para fins de habilitacdo, é facultada ao pregoeiro a verificacdo de informacdes e o0
fornecimento de documentos que constem de sitios eletrénicos de érgdos e entidades das esferas
municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais documentos ser juntados ao
processo. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos necessarios para verificagao, o licitante sera inabilitado.

10.10.3. Todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo conter, de forma clara e
visivel, 0 nome empresarial, o endereco e 0 CNPJ do fornecedor.

10.10.3.1. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz, todos os documentos deverdo
estar em nome da matriz;

10.10.3.2. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos deverdo estar no nome da
filial;

10.10.3.3. Na hipotese de filial, podem ser apresentados documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente sdo emitidos em nome da matriz;

10.10.3.4. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica
podem ser apresentados em nome e com o nimero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa
licitante.

10.10.4. Néo atendimento de qualquer das condicdes aqui previstas provocara a inabilitacdo do
licitante vencedor, sujeitando-o, eventualmente, as punicgdes legais cabiveis.

10.10.5. Aos beneficiarios listados no item 5.3 sera concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizacdo da documentacao

fiscal e/ou trabalhista, contado a partir da divulgacéo da anélise dos documentos de habilitacdo do
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licitante melhor classificado, conforme disposto no inciso I, do 8§ 2°, do art. 6° do Decreto Estadual
n° 47.437, de 26 de junho de 2018.

10.10.5.1. A ndo regularizacdo da documentacao no prazo deste item implicara a inabilitacdo do
licitante vencedor, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacéao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se
outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizag&o.

10.10.5.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficiario regularizar sua
documentacao fiscal e/ou trabalhista, o pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote
especifico e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer
no dia e horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdo de pregao

do lote em referéncia.

11. DOS RECURSOS:

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias Uteis
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias uteis, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou
inviabilidade técnica ou material da via eletrénica, devidamente identificados, relativos aos

recursos interpostos ou contrarrazdes, se houver, sera efetuada mediante envio para o e-mail
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compras@defensoria.mg.def.br, e identificados com os dados da empresa licitante e do processo
licitatorio (n°. do processo e lote), observados o0s prazos previstos no item 11.1.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco

constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacéo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

12.1.2. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatério.

12.1.3. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DO REGISTRO DO PRECO E DA HOMOLOGAQAO

13.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro declarara o licitante
vencedor e o sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos 0s atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no site
WWW.compras.mg.gov.br.

13.2. O Pregoeiro registrard o preco do licitante vencedor quando inexistir recurso ou quando
reconsiderar sua decisao, com a posterior homologacao do resultado pela autoridade competente.
13.3. Decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta registrara o preco do licitante vencedor e
homologaré o procedimento licitatorio.

13.4. Todos os participantes estdo convidados e incentivados a realizarem o registro adicional de
precos para compor o cadastro de reserva, mesmo que ndo tenham sido vencedores dos lotes
disputados, seguindo a ordem de classificacdo e desde que manifestem esta intencdo ao final da
sessdo de lances e aceitem fornecer nas mesmas condicbes e preco do licitante vencedor do

certame.
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13.4.1.Os licitantes que desejarem ter seus precos registrados deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para comprovacao da condicdo de habilitacdo em pleno atendimento das

condigdes deste edital.

14. DA FORMALIZAQAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Os licitantes classificados que manifestarem a intencdo de registrar precos, para compor o
Cadastro de Reserva a Ata de Registro de Precos, terdo suas propostas e documentacdo de
habilitacdo analisadas e, para tal, deverdo encaminhar os referidos documentos, conforme disposto
no item 7 do edital.

14.2. O registro adicional de precos em Ata estara condicionado a analise e aceitabilidade da
proposta e dos documentos de habilitacéo.

14.3. A convocacdo dos licitantes que registraram seus precos adicionais, para compor o cadastro
reserva, respeitard a ordem de classificacdo constante da ata e ocorrerd, sucessivamente, sempre
que seja cancelado ou suspenso o registro do preco do beneficiario da ata.

14.4. Homologado o resultado da licitacdo, o Orgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para,
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da convocacao, procederem a assinatura
eletronica da Ata de Registro de Precos, a qual, apds cumpridos os requisitos de publicidade,
tera efeito de compromisso de fornecimento nas condic@es estabelecidas.

14.4.1. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados com a Administracdo, serao
assinados, preferencialmente, de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletrnico de
Informacdes da Defensoria Publica de Minas Gerais - SEI/DPMG.

14.4.1.1. Para a assinatura eletrdnica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s)
interessado(s) devera (o) acessar o Sistema Eletronico de Informacdes da Defensoria Publica de
Minas Gerais - e clicar em usuario externo e, em seguida, em "Clique aqui para se cadastrar". Para

realizar o cadastro acesse o link https://defensoria.mg.def.br/portal-sei/.

14.4.1.2. Duavidas com relacdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail

sei@defensoria.mqg.def.br.

14.4.1.3. A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitacao de
todos os termos e condi¢des que regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n°
47.222, de 26 de julho de 2017, Resolugcdo DPMG n° 1.178/2022 e demais normas aplicaveis,

admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como
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consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das aces efetuadas e das informacgdes
prestadas, as quais serdo passiveis de apuracdo civil, penal e administrativa.

14.5. O prazo previsto para assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo 6rgao gerenciador.

14.6. O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela sera
excluido, na forma do art. 81 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das
sangOes previstas em lei.

14.7. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos
no prazo e condicBes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Ges propostas pelo primeiro
classificado.

15. DA VIGENCIA DA ATA
15.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua

publicacéo.

16. DA CONTRATACAO

16.1. Publicada a ata, a contratacdo sera formalizada por instrumentos habeis, tais como termo de
contrato, autorizacdo de fornecimento, ou documento equivalente, sendo o fornecedor convocado
para aceitar ou retirar o documento, de acordo com os arts. 62 e 64 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e ainda, obedecidas as
disposicdes pertinentes do Decreto Estadual n° 46.311, de 16 de setembro de 2013.

16.1.1. O fornecedor detentor do preco registrado, na contratacdo, devera comprovar a manutencao
das condi¢cfes demonstradas para habilitacéo.

16.1.2. Caso o fornecedor detentor do preco registrado ndo apresente situacdo regular no ato da
emissdo do termo de contrato, autorizacdo de fornecimento, ou documento equivalente, nao
compareca quando convocado ou ndo retire o documento no prazo estipulado, seré cancelado seu
registro na ata e convocados os fornecedores registrados com base nos arts. 11 e 12 do Decreto
Estadual n° 46.311, de 16 de setembro de 2013 e, ndo os havendo, os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, conforme item 14.7.

16.1.3. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo aceitar ou retirar o termo de
contrato, autorizacdo de fornecimento, ou documento equivalente no prazo e condigOes

estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
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igual prazo e nas mesmas condi¢cfes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos atualizados de conformidade com o ato convocatorio, ou revogar a licitacdo
independentemente da cominagdo prevista no art. 81 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de1993.

16.2. O representante legal do licitante que tiver registrado em ata a proposta vencedora devera
aceitar ou retirar o termo de contrato, autorizacdo de fornecimento, ou documento equivalente,
dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacdo, atraves
de fax, carta postal ou e-mail, sem prejuizo das sancfes previstas no Edital e das demais
cominag0es legais, conforme disposto no art. 48, 8 2° do Decreto Estadual n® 48.012/ 2020.

16.3. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para aceitar ou retirar o termo de contrato,
autorizacdo de fornecimento, ou documento equivalente, decorrentes desta licitacdo, somente sera

analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

17. DA SUBCONTRATACAO

17.1. E vedada a subcontratacdo de parte ou todo o servico contratado.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos da
data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais participantes, 0 pagamento sera realizado a
crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, de acordo com normativo
préprio a que se sujeita, mantendo-se 0s prazos e condicdes estabelecidas no edital e seus anexos.
18.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara 8 CONTRATANTE, apds a
execucdo do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execucdo do
objeto do periodo a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos necessarios para
a efetiva comprovacéo da execucdo do objeto, se houver.

18.1.2. A Administracdo receberd o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE)
juntamente com o objeto e devera realizar a verificacdo da validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo digital da NF-e (o0 destinatario tem a disposicdo o aplicativo
“visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessédo da Autorizagéo de Uso
da NF-e, mediante consulta eletrénica & Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

18.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

Diretoria de Compras e Contratos- Tel. (31) 2522-8735- e-mail: contratos@defensoria.mg.def.br
Rua Bernardo Guimardes, 2731 — 2° Andar - Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG — CEP: 30.140.085

25



A\ %

+ &
IDEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

DADE E CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

18.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrec@es serdo devolvidas a CONTRATADA e o
prazo para 0 pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento
considerado valido pela CONTRATANTE.

18.1.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o valor devido seré
atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com
a variacdo do Sistema Especial de Liquidacao e Custodia —SELIC.

18.1.6. A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais ndo arcara com eventuais acréscimos
estabelecidos nas Notas Fiscais, que nédo estiverem previstos neste Instrumento.

18.2. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos no
Edital.

18.3. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA néo
impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejard,
entretanto, a ado¢do das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisao

contratual.

19. DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA, GARANTIA E VALIDADE DAS PROPOSTAS

19.1. Seré de acordo com o0 Anexo | — Termo de Referéncia.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

20.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infracGes, previstas na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.°
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no
do Decreto n°®48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancdes:

20.1.1. Adverténcia por escrito;

20.1.2. Multa de até:

20.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
objeto ndo executado;

20.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento das demais obrigagGes contratuais ou norma da legislacéo pertinente.
20.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de
atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne
impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificaces

contratadas;

Diretoria de Compras e Contratos- Tel. (31) 2522-8735- e-mail: contratos@defensoria.mg.def.br
Rua Bernardo Guimardes, 2731 — 2° Andar - Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG — CEP: 30.140.085

26



i\ %

i s
IDEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

IGUALDADE E CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

20.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacbes e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

20.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do
art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;

20.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

20.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas nos
itens 20.1.1, 20.1.3, 20.1.4, 20.1.5.

20.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

20.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatdrio ou ao processo de execucao contratual originario que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro
de 2002.

20.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

20.5.1. Nao serdo aplicadas san¢Oes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forgca maior
ou razBes de interesse publico, devidamente comprovados.

20.6. A aplicacdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

20.7. As sancdes relacionadas nos itens 20.1.3 a 20.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracéo Publica Estadual
— CAFIMP e no CAGEF.

20.8. As sanc¢des de suspensdo do direito de participar em licitacbes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderao ser também aplicadas aqueles que:

20.8.1. Retardarem a execucdo do objeto;

20.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
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20.8.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condicées
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo ap06s o encerramento da fase de lances;

20.8.4. Apresentarem documentagéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

20.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21- DA PROTECAO E INFORMACAO DE DADOS - LGPD

21.1. As PARTES obrigam-se ao dever de protecao, confidencialidade e sigilo de toda informacéo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou
da operagéo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, determinacdo de 6rgaos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento
do objeto descrito no presente instrumento contratual.

21.2. As PARTES deverdo fornecer e solicitar umas as outras apenas os dados estritamente
necessarios ao cumprimento do presente termo devendo ser realizado o tratamento adequado das
informagdes a que tiver acesso.

21.3. Os dados pessoais aos quais as PARTES tiverem acesso em razdo da execu¢do do presente
termo ndo poderdo ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuicéo de
copias, resumos, compilaces, extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que
reflitam as referidas informacdes, ressalvados os casos em que houver prévia autoriza¢do por
escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

21.4. As PARTES ficam obrigadas a manter preposto para comunicacdo para 0S assuntos
pertinentes a Lei 13.709/2018 suas alteragdes e regulamentacGes posteriores.

21.5. As PARTES devem implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes para
garantir a seguranga, a protecéo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacao, dados pessoais
e/ou base de dados a que tenham acesso, evitando 0s acessos ndo autorizados, acidentes,
vazamento acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perdas, alteracfes, comunicacdo ou

qualquer outra forma de tratamento ndo autorizado.
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21.6. As PARTES deverdo manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores,
servidores ou qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso, respeitando todos 0s
protocolos exigidos pela Lei Federal n® 13.709/2018, bem como legislagdo complementar e
orientagdes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional de Prote¢céo de Dados).

21.7. As PARTES devem assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores,
consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou
conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao,
confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades decorrentes do
descumprimento de tal dever.

21.8. As PARTES cooperardo entre si no cumprimento das obrigacOes referentes ao exercicio dos
direitos dos titulares previstos na LGPD e demais normas de protecdo de dados, bem como no
atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Plblico e Orgaos de
controle administrativo, naquilo que couber.

21.9. As PARTES notificardo formalmente umas as outras, e imediatamente, a respeito de
qualquer ocorréncia relativa a eventual descumprimento das disposi¢des relativas a protecao de
dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente contrato, promovendo todas as acoes
necessarias a solucdo dos problemas que venham ser causados por seus empregados e/ou
colaboradores.

21.10. Considera-se ocorréncia qualquer incidente que implique em violacéo ou risco de violacéo
de dados pessoais, relativo a acesso, coleta, armazenamento, tratamento, compartilhamento e
eliminacdo de dados, que possa gerar eventuais prejuizos aos titulares e/ou questionamento das
autoridades competente

21.11. Eventuais responsabilidades das PARTES serdo apuradas conforme estabelecido neste
contrato e de acordo com o que disp8e a legislacdo aplicavel, observado o contraditério e a ampla
defesa.

21.12. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes da
ndo observancia nas normas constantes neste termo, a PARTE que der causa ao prejuizo se obriga
a indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial,
sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, respeitando o contraditorio e ampla defesa.

21.13. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obriga¢des descritas na presente clausula,

permanecerdo em mesmo vigor apos a extingdo das relacbes entre as PARTES.
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22. DISPOSICOES GERAIS:

22.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta
néo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

22.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo e a aferigcdo
do ofertado, bem como solicitar a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes.

22.3. O objeto desta licitacdo devera ser executado em conformidade com o Anexo | - Termo de
Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucao do objeto da contratacéo.

22.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do prego.
22.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas e da habilitacdo, poderd relevar omissdes
puramente formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os
interessados, sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucéo do processo.

22.6. A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
22.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renincia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

22.8. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitacdo e
Seus anexos no site www.compras.mg.gov.br.

22.9. Informagdes complementares que visam a obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitacdo serdo prestadas pelo Pregoeiro, no horario das 9h as 11h30min ou das 13h30min as

16h30min, de segunda a sexta-feira, por escrito, pelo e-mail: compras@defensoria.mg.def.br.

Belo Horizonte, 17 de margo de 2023.

Barbara de Aradjo Meireles

Pregoeira
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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO

1.OBJETO

11

Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Planejamento: 73/2023

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pre¢os para contratacéo de

empresa especializada na prestacdo de servicos de confec¢ado, sob demanda, de carteiras de

identidade funcional, incluindo todos os servicos de elaboracdo de layout, diagramacao,

editoracdo eletronica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e pessoais, para

atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, conforme condicdes,

quantidades e exigéncias neste Termo de Referéncia.

2. DA QUANTIDADE E DESCRICAO DO OBJETO

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAO CODIGO SIAD
Carteiras de identificacdo funcional em papel
1 200 UN - 000039160
filigranado
2.1. O quantitativo foi estimado pela Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Salude

Ocupacional considerando expectativa de ingresso/aposentadoria de membras e membros da

Carreira de Defensor Publico do Estado Minas Gerais, bem como reposi¢do por possivel

dano/furto, no biénio 2023/2024.
O quantitativo estimado ndo obriga a DPMG a solicitar o cumprimento da demanda na

2.1.1.

integralidade, o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira de identidade funcional

efetivamente entregue, conforme a necessidade da Instituigéo.
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3. DETALHAMENTO DO OBJETO
3.1 CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo do
Anexo | A, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360,

de 18 de novembro de 2010, nos seguintes termos:

3.1.1. DIMENSOES:

. Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.
. Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.
3.1.2. PAPEL

3.1.2.1. Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectada somente
sob luz ultravioleta;

3.1.2.2. Com gramatura de 94 +- 5 g/m? e com espessura de 130 +- 6 mm;

3.1.2.3. Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis a laser, a serfeito
posteriormente pelo contratante;

3.1.2.4. Fundo de cor esverdeada.

3.1.3. IMPRESSAO OFFSET

3.1.3.1. Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ouamarelo;
3.1.3.2. Fundo numismatico personalizado duplo com braséo incorporado;

3.1.3.3. Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de segurancainvisivel, reativa a
lampada ultravioleta;

3.1.3.4. Fundo visivel, somente sob a acdo de luz ultravioleta, composto pelo Brasdoda
Republica.

3.1.4. CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICACOES DE
CONTEUDO

3.1.4.1. Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizadano espelho
esquerdo e no espelho direito ao fundo;

3.1.4.2. Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;

3.1.4.3. Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;

3.1.4.4. Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelhoesquerdo.

3.1.4.5. Areavazada para foto na dimensdo de 20x25mm.
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3.1.4.6. Impressdo dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco, conformeas seguintes

especificacbes e segundo modelo do Anexo I:

A) Parte superior |a) “DOCUMENTO DE IDENTIDADE”, texto fixo, centralizado, na cor branca

as armas da Republica em cores;

“REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” - texto fixo, centralizado, na cor preta;

b.3) “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS” — textofixo, centralizado, na cor
preta;

“DEFENSOR PUBLICO” - texto fixo, centralizado, na cor preta.

B) Cabecalho -sequencial

C) Abaixo docabegalho Nome — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
fotografia no tamanho 20x25 mm digitalizada, abaixo do nome e a esquerda.

Matricula — texto fixo, a direita da foto, na cor preta;

Data de admissdo —texto fixo, a direita da foto, na cor preta;

FEG — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;

Orgdo emissor e UF — texto fixo, a direita da foto, na cor preta.

D) Abaixo do Nomee ao
lado da foto (sequencial):

CPF —texto fixo, a esquerda, na cor preta;

ESPELHO ESQUERDO . X [T
Data de nascimento — texto fixo, a direita do CPF na cor preta;
E) Abaixo da foto Filiagdo — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
. Naturalidade — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
(sequencial): o .
UF —texto fixo, a direita de Naturalidade, na cor preta;
Nacionalidade — texto fixo, a esquerda, na cor preta.
3 f) “COM VALIDADE E FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL - LC N2 80/94” — texto
F) Rodapé fixo, centralizado, na cor branca.
|G) Parte superior lg) “USO OBRIGATORIO” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

h.1) Grupo sanguineo — texto fixo, a esquerda, na cor preta; e Fator Rh: texto fixo ao lado;h2.)
Carteira Funcional n2 — texto fixo, a esquerda, na cor preta e data de expedigdo,

texto fixo ao lado;

Situagdo — texto fixo, a esquerda, na cor preta, a ser impresso com as informagdesATIVO ou
JAPOSENTADO.

i.1) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico” — texto fixo, centralizado,
|) Meio do documento na cor preta;

ESPELHODIREITO lsequencial i.2) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico-Geral" — texto fixo,
centralizado, na cor preta.

H) Inicio dodocumento

j.1) "Sdo assegurados ao defensor publico as prerrogativas e os direitos previstos nale
Complementar n 80/94 e na legislagcéo especial, solicitando-se todas as autoridades e seus
agentes que prestem ao titular desta carteira o auxilio e a cooperagdo que lhes for requeridos."

J) Posicionado naparte
[Texto fixo, centralizado, na cor preta.

inferior:

na cor branca.

3.1.5. IMPRESSOES ELETRONICAS DE DADOS PESSOAIS
3.1.5.1. Sdo, dados, variaveis a serem enviados a CONTRATADA pela CONTRATANTE:

a) Nome;

|K) Rodapé k.1) “Art.4, §92 da LC N2 80/94 e DECRETO N2 7.360/2010” — texto fixo, centralizado,

b) Matricula (MADEP para ativos e MASP para aposentados);
C) Data de admissao;

d) CPF;

e) Data de nascimento;

f) Foto;

9) RG / Orgdo emissor /UF;

h) Filiacéo;
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i) Naturalidade / UF;

)] Nacionalidade;

1) Grupo sanguineo e fator Rh;
K) N° do documento

m) Data de expedicéo.

3.1.5.2. Todos os dados variaveis, inclusive a fotografia, serdo impressos eletronicamente, a laser,
com resolucdo grafica de no minimo 400 DPI. As fotografias serdo impressas no modo colorido.
3.1.5.3. As assinaturas no campo “Defensor Piblico-Geral” ¢ “Defensor Publico”serdo
realizadas a préprio punho.

3.1.5.4. O documento nédo devera ser plastificado para ndo anular a verificacdo dos recursos de

seguranga presentes na cédula.

4. DO LOTE

4.1. Lote Unico

Justificativa: A unicidade do objeto ndo restringe a competitividade, sendo comum a forma de
contratacdo pelo mercado, a qual é considerada ndo apenas em vista do acompanhamento de
problemas, mas, para em termos claros, prover a verificacdo de casos e, mormente a atribuicéo de
responsabilidade. Aufere-se entdo nitido controle sobre a execucédo contratual.

A definicdo de lote Gnico do objeto busca evitar contratacdo dispendiosa e resguardar a seguranca
da informac&o para a Administragéo, sendo que para a execugdo dos servigos a serem contratados
destacamos se tratarem de dados sensiveis, por este motivo enfatizamos o fato de que somente
uma empresa prestara o0 servigo necessario, procedimento este que propicia mitigar falhas, bem
como otimizacdo da gestdo administrativa com a geréncia dos servicos, conferindo eficécia e

seguranca na execucao do objeto.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1. A Lei Complementar Federal n° 65/2003 em seu artigo 5°, inciso XXIV, §7° determina
que o exercicio do cargo de Defensor Publico € comprovado mediante apresentacdo de carteira
funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica, que tera valor de documento de identidade
e fé publica em todo o territério nacional.

5.2. Diante disso, o Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela

Presidéncia da Republica, instituiu 0 modelo nacional de carteira funcional dos membros da
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carreira de Defensor Publico.

5.3. Devido ao exposto, faz-se necessaria a contratacao de empresa para confeccdo de carteira
de identidade funcional no montante estimado de 200 unidades. A referida estimativa prevé o
ingresso de novos membros na carreira, reimpressdes de carteiras e conjuntos funcionais para
membros que ndo foram contemplados.

5.4. Por fim, cumpre destacar que a auséncia da contratacdo pretendida incorre em prejuizos
ao exercicio funcional, haja vista inimeros transtornos na identificacdo do Defensor Publico,
sobretudo quanto a observancia dos itens de seguranca a serem analisados no referido documento,

conforme normativo legal.

5.5. A pretensa contratacao apresenta 0s seguintes objetivos:
a) Identificar com seguranca os Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais;
b) Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgdos publicos no

exercicio das funcdes;

c) Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto
Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010;
d) Identificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor

Publico do Estado de Minas Gerais, haja vista os itens de seguranca da carteira oficial.

6. DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. Fica definido que a Gestdo desta Ata de Registro de Precos ficara a cargo do servidor

responsavel pela chefia da Diretoria de Compras e Contratos.

7. DA NAO PERMISSAO DE ADESAO OU CARONA DE OUTROS ORGAOS

7.1. Define-se que néo serdo aceitas Adesdes ou Caronas nesta Ata. Justifica-se 0 motivo do
ndo envio de convite aos 6rgaos do Poder Publico para participarem do RP, pelo fato da estrutura
organizacional reduzida da Defensoria Publica ndo possuir servidores para gerenciamento amplo,
com ades0es e caronas, em uma Ata de Registro de Preco, uma vez que tais adesdes ou caronas
impactariam em aumento da complexidade e demandas nas execucdes das atividades regulares dos

setores envolvidos.

Diretoria de Compras e Contratos- Tel. (31) 2522-8735- e-mail: contratos@defensoria.mg.def.br
Rua Bernardo Guimardes, 2731 — 2° Andar - Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG — CEP: 30.140.085

35



i\ %

i s
IDEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

IGUALDADE E CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

8. DA MODALIDADE

8.1 Conforme disposto no art. 1° do Decreto Estadual n® 48.012/2020, a aquisi¢do de bens
e de servigos comuns seré precedida, obrigatoriamente, de licitagdo publica na modalidade de
pregdo, preferencialmente eletrdnico, nos termos do art. 4° da Lei n°® 14.167/2002.

8.2 O critério de aceitacdo das propostas sera o de Menor Preco Global por Lote, de

acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

9. DA CLASSIFICACAO DE BENS

9.1. O objeto da contratacdo se enquadra nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei n°
10.520, de 2002, acolhida no Estado de Minas Gerais pelo Decreton® 47.786/2008, por se tratar de
servicos comuns com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado, da possibilidade de
padronizacdo destes por meio de critérios objetivos de desempenho e qualidade, comuns no
mercado correspondente, e da disponibilidade no mercado dos materiais utilizados na prestacao

de servigos.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1 A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certidao(6es)
que comprove(m) que a execucdo de servicos semelhantes para 6rgdao ou entidade da
administragdo pablica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para
empresas privadas.

10.2 Deverd (do) conter no (s) atestado (s) as especificacdes técnicas dos servicos e
quantitativos executados que comprove(m) a realizacdo da prestacdo de servigos defornecimento
de carteira de identificagdo funcional.

10.3  Sera aceito 0 somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se
também o somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

104 A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informac6es necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram

prestados o0s servicos, quando solicitado.

11. PROVA DE CONCEITO

11.1 N&o sera exigida prova de conceito.
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12. EXECUCAO DO OBJETO

12.1.  Os servigos de confeccdo de carteiras de identidade funcional atenderdo a estratégia de
suprimentos descritas no item 12.5 e serdo realizados sob demanda.

12.2. MODELO DE PRESTACAO DE SERVICOS

12.2.1. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragdo dos projetos do item, carteira
de identidade funcional, que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramagéo, editoracao
eletrbnica, acabamento, revisdo, impressdo de fotografias, dados funcionais e pessoais.

12.2.2. A CONTRATADA deveréa entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos
Al (Adobe Illustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecdo de senha ou
qualquer meio que restrinja 0 acesso aos dados, textos, valores, formulas ou cddigos de
programacao.

12.2.3. Somente apds a aprovacdo dos projetos do item pela CONTRATANTE, seréa realizada a

confeccdo do Layout previsto no item 13.1.

12.3.  DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS E FOTOGRAFIAS

12.3.1. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicosserdo
fornecidos 8 CONTRATADA pela CONTRATANTE por meio eletrdnico.

12.3.2. A contratada devera firmar declaracdo de sigilo de informacdes de dados pessoais e
funcionais recebidos.

12.3.3. A Superintendéncia de Gestdo de Pessoa e Saude Ocupacional — SGPSO da DPMG ficara
responsavel pela atualizacdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem como
do banco de fotografias. Nessa perspectiva, SGPSO/DPMG informara aos beneficiarios da
aquisicdo acerca da necessidade de apresentacdo de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara
declaracdo de concordancia com os dados a serem impressos.

12.3.4. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados

pessoais e fotografias, desde que garanta a seguranca e a qualidade da impresséo.

12.4. ENTREGA

12.4.1. As carteiras de identidade funcional deverdo ser entregues na Superintendéncia de Gestao
de Pessoas e Saude Ocupacional - SGPSO, localizada na Rua Bernardo Guimarées, n® 2.731,
4° andar, Belo Horizonte/MG, telefone: (31) 2522-8783, no horario compreendido de 09h00Omin
as 18h00min.
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12.4.2. As carteiras de identidade funcional deverdo ser entregues acondicionadas
adequadamente, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte.

12.4.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servigo entregue e o ofertado com base
nas especificacBes constantes deste Termo, serd aquele imediatamente colocado a disposi¢do do
fornecedor para retirada no prazo de 02 (dois) dias uteis, além de sujeita-lo as sanc¢des previstas
em Lei.

12.4.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso,
essas apresentem defeito, deverd ser obrigatoriamente trocada pela empresa, sem 6nus para a
DPMG, no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da comunicacao oficial do Fiscal do Contrato,

sob pena de incorrer em ato que justifique san¢do administrativa.

12.5. ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

12.5.1. A contratada devera entregar o objeto licitado, sob demanda, em até 30 (trinta) dias, a
contar do recebimento da Ordem de Servico.

12.5.2. As segundas vias e as novas emissOes das carteiras de identificagdo funcional dos
membros seguirdo 0 mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de
entrega.

12.5.3. E vedado a contratada fornecer a terceiros qualquer informacio a respeito dos dados
cadastrais que receber da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, por for¢a das obrigacdes
a que estara vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da lei.

12.5.4. Aemissdo das carteiras de identificacdo funcional dos membros, dar-se-do de acordo com

0s pedidos recebidos.

12.5.5. A numeracdo da carteira de identidade funcional sera sequencial e fornecida pela

Contratante no ato da solicitacdo de confeccdo de cada unidade.

12.6. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

12.6.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado o envio
de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

12.6.2. Mensagens eletronicas (e-mail institucional da Contratante e comercial da Contratada)

também poderao ser utilizadas para agilizar a comunicagdo entre as partes.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
13.1. LAYOUT
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13.1.1. A empresa contratada devera apresentar a contratante 01 (um) Layout de cada item para
aprovacdo em no maximo 3 (trés) etapas de provas e ajustes dos modelos conforme as
especificacOes deste termo.

13.1.2. A contratada devera entregar a primeira versdo do Layout para prova em até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da ordem de servico.

13.1.3. As etapas de prova e avaliacdo da qualidade e adequacdo dos produtos por parte da
CONTRATANTE néo excederdo a 5 (cinco) dias Uteis.

13.1.4. Os Layout’s deverdo ser encaminhadas a SGPSO para fins de analise e manifestacdo do
produto apresentado em relacédo as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

13.1.5. Apds aprovado o Layout, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacdo efetuada
pelo fiscal técnico.

13.1.6. Na execucdo dos servicos deverdo ser observadas a padronizacdo visual das carteiras de
identidade funcional, a aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e padres de qualidade e
seguranca.

13.1.7. Na execucdo dos servicos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de
modo a ndo comprometer a qualidade e a assegurar a padronizacdo visual das carteiras e a
aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e padrées de qualidade.

13.1.8. O padréo de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagdo
funcional dos membros devera estar em conformidade com as especificacfes técnicas constantes
neste Termo.

13.1.9. No ato da entrega, mesmo ap6s a aprovacdo do Layout, caso o objeto do contrato
apresente vicios ou néo satisfizer as especificacdes exigidas e aprovadas mediante termo sera(do)
devolvido(s), devendo ser substituido(s) no prazo maximo de até 05(cinco) dias Uteis a partir da

notificagdo, sem qualquer dnus para a contratante.

13.2. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

13.2.1. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, apds aprovacio do Layout, no prazo
previsto no item 13.3.4 pelo fiscal técnico, mediante termo circunstanciado, para posterior
verificacdo da conformidade com as especificacdes.

13.2.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 13.3.5 pelo
gestor do contrato, mediante termo circunstanciado, apo0s verificacdo da qualidade, das

quantidades e especificacdes do objeto.
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13.3.  PRAZOS

EVENTO PRAZO
13.3.1 Entrega do Layout a Contratante Até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da ordem deservigo
13.3.2 Adequagdo do Layout (caso necessario) |Até 03 (trés) dias Gteis apds a manifestacdo da Contratante quanto

das adaptacdes necessarias

13.3.3 IAprovacao definitiva do Layout Até 03 (trés) dias uteis apos o recebimento do Layout.
13.3.4 Recebimento provisorio IAté 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento do objeto
13.3.5 Recebimento definitivo Até 05 (cinco) dias Uteis apds o prazo do Recebimento provisorio.

14, PAGAMENTO

14.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execucdo da Ordem de Servico, a Fatura/Nota
Fiscal de servicos para liquidacdo e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem
bancéria creditada em conta corrente no prazo de até 30 (trinta) dias da data do atesto da nota
fiscal.

14.2.  Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da
contratante, no prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagdo.
14.3.  As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA e o
prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,
considerado valido pela CONTRATANTE.

14.4.  Na hip6tese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar sua
situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a

partir da data de sua regularizacéo.

15. CONTRATO

15.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 4°, XXI, da Lei 10.520/2002.

15.1.1. Caso seja determinada pela Contratante a formalizac&o de contrato, este tera vigéncia por
12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.
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16. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA
RELACAO JURIDICA

16.1.  Atendendo as exigéncias contidas no inciso Il do art. 58 e 8§ 1 e 2°, do artigo 67 da Lei
n°.8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar
0 contrato, como o representanteda Administracéo.

16.1.1 Para a presente contratacdo serd designada a Superintendente de Gestdo de Pessoas e
Saude Ocupacional, como Gestora do Contrato.

16.1.2 Sera designado o servidor David Oliveira Campos, MASP:7.000.472-6, como fiscal.

16.2.  Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (d0) ao fiscal técnico e/ou
gestor:

16.2.1. Se relativa a especificacao: rejeitad-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicao,
sem prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto;
e, cabendo ao fornecedor, providenciar a substituicdo em conformidade com a indica¢éo do gestor,
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da notificacdo por escrito;

16.2.2. Se relativa a diferenca de quantidade ou de partes: determinar sua complementacao,
devendo ao fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicacdo do fiscal, no prazo maximo de
5 (cinco) dias corridos, contados da notificacao por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
16.2.3. Nao caberd a DPMG qualquer dnus pela rejeicdo de materiais considerados inadequados
pelo fiscal e/ou gestor;

16.2.4. Independentemente da aceitacao, o fornecedor garantird a qualidade do produto fornecido
pelo prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito
no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo do fiscal;

16.2.5. O prazo de entrega poderéa ser prorrogado, desde que devidamente justificado 0 motivo
e aceito por decisdo da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 57, § 1°
e seus incisos, da Lei n° 8.666/1993;

16.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a
devida motivagdo e comprovacao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente
estabelecido;

16.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotard, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo dos servigos, determinando o que for necessario a

regularizacdo das faltas ou defeitos observados;
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16.2.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverao ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE,
em tempo hébil para a adog¢do de medidas convenientes;

16.2.9. A acdo de fiscalizacdo ndo reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por
eventuais erros ou omissdes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

16.2.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, tal como definido pela lei civil.

16.2.11. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso ele afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

16.2.12. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas
convenientes, consoante disposto no 8 2°do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

16.2.13. Caberd ao Gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno

cumprimento dos requisitos das especificacbes deste termo de referéncia.

17. GARANTIA
17.1.  Nao seré exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n® 8.666/1993.
17.2. A garantia dos objetos contratados serd de 12 (doze) meses, contados a partir do seu

recebimento definitivo.

18. SUBCONTRATACAO
18.1.  E vedada a subcontrataco de parte ou todo o servico contratado.

19. OBRIGAQC)ES ESPECIFICAS DAS PARTES

19.1. DA CONTRATADA

19.1.1. Dispor dos equipamentos necessarios aos servicos de impressdo das carteiras de
identidade funcional, necessarios ao perfeito cumprimento dos servigos com a qualidade e nos
prazos previstos neste termo de referéncia.

19.1.2. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramacao, editoracéo eletrénica, tratamento e

selecdo de imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, reviséo,
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confeccdo do projeto de acordo com a especificacgéo.

19.1.3. Entregar cOpias do projeto das carteiras de identidade funcional em meio magnético nos
formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢édo de senha
ou qualquer meio que restrinja 0 acesso aos dados, textos, valores, formulas ou cddigos de
programacao.

19.1.4. Submeter previamente os produtos a aprovacdo pela CONTRATANTE, em no maximo
3 (trés) etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para
garantir o perfeito atendimento das especificagcbes do objeto. As etapas de prova, avaliagcdo da
qualidade e adequacao dos produtos por parte da CONTRATANTE néo excederdo a 05 (cinco)
dias Uteis.

19.1.5. Promover alteracdes eventualmente solicitadas pela CONTRATANTE, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contado da data da comunicacao.

19.1.6. Entregar a primeira versdo para prova em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedicao
da ordem de servico.

19.1.7. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacao efetuada
pelo executor.

19.1.8. Entregar os materiais conforme proposta e especificacfes do Termo deReferéncia e do
Instrumento Convocatério, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, responsabilizando-se pela substituicdo total ou de partes, na hipotese de se constatar,
quando do recebimento, de itens em desacordo com as citadas especificacdes.

19.1.9. Arcar com todos 0s custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas
dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

19.1.10. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que serdo objeto de
apreciacdo pela contratante.

19.1.11. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no endereco,
conta bancaria, e-mail, fax e telefone, indicado na respectiva propostade precos, como também,
outras informacdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

19.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigOes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitacdo, declarando o

sigilo das informagdes confidenciais do banco de dados funcionais e pessoais conforme declaragéo
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contida no Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador, prevista no Anexo Il.

19.1.13. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato ou instrumento hébil (previstos
no art. 62 da Lei 8.666/93), ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento empreendido pela CONTRATANTE.

19.1.14. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagdes do Fiscal/Gestor do contrato ou
instrumento habil (previstos no art. 62 da Lei 8.666/93).

19.1.15. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que sefizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado,facultada a supresséo
além desse limite, mediante acordo entre as partes.

19.1.16. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte
inadequado, quando da entrega.

19.1.17. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢Bes pactuadas, de acordo com as
exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

19.1.18. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

19.1.19. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucdo do objeto
adquirido.

19.1.20. Assegurar a CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificacbes técnicas
recomendadas neste Termo de Referéncia.

19.1.21. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestagdo dos servigos,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme

previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

19.2. DA CONTRATANTE

19.2.1. Notificar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato, fixando prazo para a sua correcao.

19.2.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos com vistas ao seu perfeito
cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas

detectadas, e comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
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corretivas.

19.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s objetos contratados quando estiverem em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

19.2.4. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as
suas dependéncias.

19.2.5. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

19.2.6. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato.

19.2.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com os termos de sua proposta.

19.2.8. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

19.2.9. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

19.2.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

20.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infracGes, previstas na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.°
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no
do Decreto n°®48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancoes:

20.1.1. Adverténcia por escrito;

20.1.2. Multa de até:

20.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
objeto ndo executado;

20.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso
de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagédo pertinente.
20.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apos ultrapassado o prazo de 30 dias de

atraso, ou no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne
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improprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes
contratadas;

20.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

20.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do
art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;

20.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

20.2. A sancdo de multa poderé ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos
itens 20.1.1, 20.1.2, 20.1.3, 20.1.4, 20.1.5.

20.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

20.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execuc¢do contratual
originario que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-
se 0 procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como
o0 disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n°® 14.184, de 31 de
janeiro de 2002.

20.5. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracgdo,
observado o principio da proporcionalidade.

20.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

20.6. A aplicacdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

20.7.  As sancdes relacionadas nos itens 20.1.3 a 20.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao Publica Estadual
— CAFIMP e no CAGEF.

20.8.  As sanc0es de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

20.8.1. Retardarem a execucao do objeto;

20.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;
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Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicfes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo ap06s o encerramento da fase de lances;

20.8.3. Apresentarem documentagéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

20.9.  Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administra¢do publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:
21.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 35.370,67 (trinta e cinco mil, trezentos e setenta
reais e sessenta e sete centavos), conforme estimativa de precos no modelo de proposta comercial

a seqguir:

QUANT. DESCRICAO Valor Unitario | Total (Quant. X Valor Unit.)

Carteiras de identificacdo
200 ] - R$ 176,85 R$ 35.370,00
funcional em papel filigranado

Belo Horizonte, 15 de marco de 2023.

Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Saude Ocupacional
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ANEXO I - MODELO

CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DO DEFENSOR PUBLICO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS

Carteira funcional - formato aberto
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ANEXO 11

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DO PRESTADOR

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica, com residéncia em [ENDERECO DA PESSOA], inscrito no CPF
com o n.° [N.° DO CPF], [E-MAIL], preposto/representante da empresa [NOME DA EMPRESA], [ENDERECO DA
EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA EMPRESA], doravante denominado simplesmente signatario, por tomar
conhecimento de informagdes sobre 0 banco de dados funcionais da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS, aceita as regras, condigdes e obriga¢des constantes do presente Termo.

1 O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necessaria e adequada protecdo as
informacdes restritas de propriedade exclusiva da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
reveladas ao signatéario em funcéo da prestacio dos servigos objeto [MENCIONAR ATIVIDADE ou NUMERO DO
CONTRATO].

2. O signatario compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a anuéncia formal e
expressa da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, das informagdes restritas reveladas.

3. O signatario compromete-se a ndo utilizar, de forma diversa da prevista no contrato de prestagéo de servigos
a DPMG, as informagdes restritas reveladas.

4, O signatario deverda cuidar para que as informagdes reveladas fiqguem limitadas ao conhecimento préprio.
5. O signatério obriga-se a informar imediatamente 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS qualquer violagéo das regras de sigilo estabelecidas neste Termo que tenha tomado conhecimento ou
ocorrido por sua acdo ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

6. A quebra do sigilo das informac0es restritas reveladas, devidamente comprovada, sem autorizacdo expressa
da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer
contrato firmado entre 0 DPMG e o signatario sem qualquer 6nus para a DPMG. Nesse caso, 0 signatario, estara
sujeito, por acdo ou omissdo, além das eventuais multas definidas no contrato, ao pagamento ourecomposic¢ao de todas
as perdas e danos sofridos pelo DPMG, inclusive os de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e
criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

7. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de acessoas
informacdes restritas do DPMG.

E, por aceitar todas as condicg@es e as obriga¢Ges constantes do presente Termo, o signatério assina o presente termo

através de seus representantes legais.

Belo Horizonte, de de

NOME DO SIGNATARIO
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ANEXO I11

MODELO NOTIFICAGCAO (LISTA DE VERIFICAGCAO DE CONFORMIDADE DO
LAYOUT)

NOTIFICACAO (Lista de Verificagéio de Conformidade (Modelo Prova)

- R Aprovado(a) (s) ~
Item |Descricdo EspecificacGes técnicas Observacdes
1) Dimensdes O SIM () NAO s especificagbes técnicas estdo
- adequadas (), pois atendem aos
2) Papel O SIM()NAO __ |requisitos do Termo de Referéncia
1 Carteiras de .
identificacéo 3) Impressao Offset () SIM () NAO |ou
funcional empapel . . e a
filigranado pap 4) Impressdes dos DadosPessoais B A (s) referida especificagéo (Ges))
() SIM () NAO |técnica (s) esta (4o) adequada (s),
pois ndo atende (m) aos requisitosdo
) ~ Termo de referéncia pelasseguintes
5) Impressao Fotografia () SIM () NAO | o78es: P 9
5) Caracteres e emblemas fixos 5
() SIM () NAO
Declaro que recebi o layout do Sr. ,
representante da empresa , ho dia
,as__:_horas, tendo avaliado conforme lista acima osrequisitos para fins de cumprimento ao que dispde

0 Termo de Referéncia.

Diante do exposto:

() Declaro adequados os materiais recebidos

Z ) Declaro inadequados os materiais recebidos e notifico a contratada para realizar as adequagfes necessarias,
conforme lista acima no prazo de até 10 (dez) dias o recebimento da presente notificagdo acompanhada da devolucéo
do layout. Reitero ainda o prazo de até 05 (cinco) dias contados do término do prazo de adequagéo para a entrega da

totalidade do objeto contratado.

Atesto

Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais:

Belo Horizonte__de de __ Nome do Fiscal Técnico

Ciente.
Atesto: Nome Empresa
Fui instruido conforme mencionado acima.
Nome/RG/CPF
Belo Horizonte___de de
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 73/2023

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
Planejamento: 73/2023

(Preenchida em papel timbrado do proponente)

Razdo Social

CNPJ

Endereco / Telefone/ e-mail

Nome do Representante Legal

Identidade / CPF do Representante Legal

LOTE 01
Valor
o Quant./ o Valor Total
Item Descricao ) Unitario
Unidade (R9)
(R$)
Carteiras de identificagdo funcional em papel .
1 200 Unid.
filigranado.
VALOR TOTAL R$
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 60 (SESSENTA) DIAS

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até

o0 destino e quaisquer outros dnus gque porventura possam recair sobre o fornecimento.

DATA: / /2023. ASSINATURA:
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 73/2023

ANEXO 111 - MODELO DAS DECLARACOES
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A Empresa , com inscri¢gdo no CNPJ n.° , sediada na

declara sob as penas da Lei que, até a presente data, ndo existem fatos

supervenientes e impeditivos para sua participacdo no Pregdo Eletrdnico para Registro de Precos
— Planejamento n° 73/2023 da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais e que ndo pesa contra
si declaracéo de inidoneidade expedida por Orgéo da Administracdo Publica de qualquer esfera de

Governo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Belo Horizonte, de de 2023.

Identificacdo do Declarante
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DECLARACAO DE MENORES

A Empresa , com inscricio no CNPJ n.°

, sediada na vem

declarar sob as penas da Lei, que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor
de 18 (dezoito) anos ou em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao

de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Belo Horizonte, de de 2023.

Identificacdo do Declarante

DECLARACAO DAS CONDICOES DO EDITAL DE LICITACAO E SEUS ANEXOS

A Empresa , com inscricdo no CNPJ n.°

, sediada na vem

declarar sob as penas da Lei, que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital

€ Seus anexos.

Belo Horizonte, de de 2023.

Identificacdo do Declarante
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE

DECRETO ESTADUAL N°47.437, de 2018 A , CNPJ n°,
, com sede a , declara, sob as penas da lei, que
cumpre todos 0S requisitos legais para sua categorizacao como

, estando no rol descrito no item 5.3 deste edital, ndo

havendo quaisquer impedimentos que a impega de usufruir do tratamento favorecido diferenciado
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, e Decreto Estadual n® 47.437,
de 2018.

Belo Horizonte, de de 2023.

Identificagdo do Declarante
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 73/2023

ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2023

Em xx de xxxxxxxxxxx de xxx, acordaram como Orgéo Gerenciador, a DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MINAS GERAIS — DPMG, com sede na Rua dos Guajajaras, 1707, Bairro
Barro Preto, Belo Horizonte/MG, inscrita no CNPJ sob o n°® 05.599.094/0001-80, neste ato
representada, pela Defensora Publica-Geral, RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS,
e como BENEFICIARIA, a empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede a
XXXXXXXXXXXXXX,  Bairro  XXXXXXXXXXX, na cidade  XXXXXXXXXXXXX, no Estado
XXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXX, pela assinatura da Ata
de Registro de Precos xxx/2023, sujeitando-se as regras da Lei Federal n°. 13.303 de 30/06/2016,
Decreto n°. 10.520, de 17/07/2002, Lei Estadual n°. 14.167, de 10/01/2002, Lei Estadual n°.
13.994, de 18/09/2001, Decreto 46.311 de 16/09/2013, pelas condicbes estabelecidas pelo Edital
do Pregdo Eletronico n° xxx/2023 — Planejamento 73/2023 e demais normas pertinentes e

aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto desta Ata de Registro de Precos a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional,
conforme especificacBes técnicas e quantidades estabelecidas, conforme Anexo | - Termo de
Referéncia do processo, anexo a esta Ata.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS
2.1. Os valores a serem pagos aos Beneficiarios serdo apurados de acordo com 0s precos unitarios

nesta Ata de Registro de Pregos:

Lote | Descricdo Marca/modelo Quantidade | Preco Preco
Unitéario Total
XX R$ XxXxX R$ XxxxX

2.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacfes que
deles poderdo advir, ndo estando obrigada a adquirir uma quantidade minima, facultando-se a
realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, sendo assegurada ao beneficiario
do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

2.3. Os quantitativos solicitados séo estimados e representam as previsoes.

2.4. Os precos registrados seréo constantes por 12 (doze) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua publicacéo.
3.2 . A Ata ndo podera ser prorrogada, nos termos paragrafo unico do artigo 135 do Regulamento
Interno de LicitacGes e Contratos e do Decreto 46.311/2013.

3.3. O fornecedor ficara obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta
Ata.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDI(;@ES DE FORNECIMENTO

4.1. Apos firmado o instrumento contratual ou instrumento equivalente, o objeto desta ata devera
ser executado pelo fornecedor de acordo com o Termo de Referéncia e a proposta vencedora da
licitacdo.

4.1.1. Caso a 1° beneficiaria ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do instrumento
contratual, ou recuse-se a assina-lo ou na impossibilidade do atendimento pelo primeiro colocado,
a DPMG podera contratar com a 2° beneficiaria com preco registrado nesta ARP, conforme sua

classificacdo ao final do Pregdo.
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4.2. Conforme previsto no art. 13 do Decreto Estadual n® 46.311/13, ¢ vedado realizar acréscimos
nos quantitativos fixados nesta ata, inclusive aquele de que trata o art. 65, § 1°, da Lei Federal n°
8.666/93, o qual podera ser efetuado apenas nos contratos.

4.3. A(s) beneficiaria(s) que ndo atenda(m) a essa ARP ficard(ao) sujeita(s) as penalidades

impostas na legislacdo e nos regulamentos aplicaveis.

CLAUSULA QUINTA - DA ALTERA(;AO E CANCELAMENTO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

5.1. O preco registrado poderd ser revisto, caso apresente variacdo daqueles praticados no
mercado, cabendo ao 6rgdo gerenciador verificar se o preco inicialmente registrado, por motivo
superveniente, tornar-se superior ao praticado, seguindo o disposto no art. 15 do Decreto Estadual
n°46.311/13.

5.2. O fornecedor teré o registro dos precos cancelado, quando:

5.2.1. N&@o cumprir as condi¢tes da Ata de Registro de Precos;

5.2.2. Ndao retirar a respectiva ordem de compras ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

5.2.3. O beneficiario ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

5.2.4. Sofrer sangdo prevista no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

5.3. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, por razdes de
interesse publico ou a pedido do fornecedor devidamente autorizado pela Administracdo, que

prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados.

CLAUSULA SEXTA - DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS
ITENS

6.1. As carteiras de identidade funcional deverdo ser entregues na Superintendéncia de Gestdo de
Pessoas e Saude Ocupacional - SGPSO, localizada ha Rua Bernardo Guimaraes, n° 2.731, 4° andar,
Belo Horizonte/MG, telefone: (31) 2522- 8783, no horario compreendido de 09h0Omin as
18h00min.

6.2. A contratada devera entregar o objeto licitado, sob demanda, em até 30 (trinta) dias, a contar

do recebimento da Ordem de Servigo.
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6.2.1. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificacdo funcional dos membros
seguirdo 0 mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de entrega.

6.3. O recebimento dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser realizado perante
gestor(es), a ser designado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — DAS DISPOSIGCOES GERAIS.

7.1 - Ficam vinculados a esta Ata, independente de transcri¢do, o Termo de Referéncia e o Edital
de Licitag&o.

7.1 — Todas as informacdes e documentos relativos ao registro de precos podem ser consultadas
no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - www.compras.mg.gov.br.

7.2 — Os autos do processo licitatorio que deu origem a esta ata estardo a disposicdo dos
interessados na DPMG, na Rua Bernardo Guimarées, 2731 — Bairro Santo Agostinho — Belo

Horizonte/MG, durante o exercicio financeiro do processo.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
8.1. Fica eleito o foro da comarca de Belo Horizonte/MG, para dirimir quaisquer conflitos de
interesses decorrentes da presenta Ata de Registro de Precos, em renlncia a qualquer outro, por

mais privilegiado gque seja ou venha a ser.

Por estarem justas e acertadas, firmam os participes o presente instrumento.

RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BENEFICIARIO
XXX X XXX XXX
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 73/2023

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXXX/2023 CELEBRADO
ENTRE A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DE MINAS GERAIS E XXXXXX.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede em Belo
Horizonte/MG, na Rua Guajajaras, n°. 1.707, Barro Preto, CNPJ n°. 05.599.094/0001-80, neste
ato representado pelo seu DEFENSORA PUBLICA-GERAL, RAQUEL GOMES DE
SOUSA DA COSTA DIAS, MADEP 0472, a seguir denominada apenas CONTRATANTE
e a empresa XXXXXXXXX, estabelecida na Rua XXXXX, Bairro XXXXXX — Cidade de
XXXXX/IXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXX, neste ato representada por seu
representante legal XXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
tendo em vista o resultado do Registro de Preco Planejamento n° 73/2023, em conformidade
com a Proposta Comercial respectiva, nos termos da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteragdes, nos termos da Lei Estadual n°. 14.167/2002, Lei Estadual n® 13.994, de
18 de setembro de 2001, Decreto Estadual de n°. 44.786/2008, Decreto Estadual n® 45.902, de
27 de janeiro de 2012, e demais normas pertinentes, celebram o presente instrumento, mediante

as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo

de servigos de confecgédo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional, em conformidade
com as especificagdes e condi¢des do termo de referéncia, Anexo |, do Edital de Licitacdo e na

proposta da CONTRATADA que passam a integrar este instrumento, independente de
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transcricao.

1.2. DETALHAMENTO DO OBJETO

1.2.1 CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo do
Anexo | A do contrato, que contém as caracteristicas e formatagdo determinadas no Decreto
Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, nos seguintes termos:

1.2.2 DIMENSOES:

» Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.

» Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

1.2.3 PAPEL

1.2.3.1 Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadassomente
sob luz ultravioleta;

1.2.3.2 Com gramatura de 94 +- 5 g/m? e com espessura de 130 +- 6 mm;

1.2.3.3 Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis a laser, a serfeito
posteriormente pelo contratante;

1.2.3.4 Fundo de cor esverdeada.

1.2.4 IMPRESSAO OFFSET

1.2.4.1 Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ouamarelo;
1.2.4.2 Fundo numismatico personalizado duplo com brasédo incorporado;

1.2.4.3 Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de segurancainvisivel,
reativa a ldmpada ultravioleta;

1.2.4.4 Fundo visivel, somente sob a acdo de luz ultravioleta, composto pelo Brasdoda
Republica.

1.25. CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICA(;()ES DE
CONTEUDO

1.2.5.1 Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizadano
espelho esquerdo e no espelho direito ao fundo;

1.2.5.2 Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;

1.2.5.3 Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;

1.2.5.4 Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelhoesquerdo.
1.2.5.5 Area vazada para foto na dimens&o de 20x25mm.

1.25.6 Impressdo dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco, conformeas

seguintes especificacdes e segundo modelo do Anexo I:
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A) Parte superior a) “DOCUMENTO DE IDENTIDADE”, texto fixo, centralizado, na cor branca

las armas da Republica em cores;

“REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” — texto fixo, centralizado, na cor preta;

b.7) “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS” — textofixo, centralizado, na cor
preta;

“DEFENSOR PUBLICO” - texto fixo, centralizado, na cor preta.

B) Cabegalho -sequencial

C) Abaixo docabegalho Nome — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
fotografia no tamanho 20x25 mm digitalizada, abaixo do nome e a esquerda.

Matricula — texto fixo, a direita da foto, na cor preta;

Data de admissdo —texto fixo, a direita da foto, na cor preta;

RG — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;

Orgdo emissor e UF — texto fixo, & direita da foto, na cor preta.

D) Abaixo do Nomee ao
lado da foto (sequencial):

CPF —texto fixo, a esquerda, na cor preta;

ESPELHO ESQUERDO . X R

Data de nascimento — texto fixo, a direita do CPF na cor preta;

E) Abaixo da foto Filiagdo — text-o fixo, a esqugrda,\na cor preta;

(sequencial): Naturalidade — texto fixo, a esquerda, na cor preta;

' UF —texto fixo, a direita de Naturalidade, na cor preta;
Nacionalidade — texto fixo, a esquerda, na cor preta.
) f) “COM VALIDADE E FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL - LC N 80/94” —texto
F) Rodapé fixo, centralizado, na cor branca.
G) Parte superior |§) “USO OBRIGATORIO” - texto fixo, centralizado, na cor branca.

h.1) Grupo sanguineo — texto fixo, a esquerda, na cor preta; e Fator Rh: texto fixo ao lado;h2.)

Carteira Funcional n2 — texto fixo, a esquerda, na cor preta e data de expedigdo,

texto fixo ao lado;

Situagdo — texto fixo, a esquerda, na cor preta, a ser impresso com as informagdesATIVO ou

JAPOSENTADO.

i.3) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico” — texto fixo, centralizado,

1) Meio do documento na cor preta;

ESPELHODIREITO sequencial i.4) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico-Geral" — texto fixo,
centralizado, na cor preta.

H) Inicio dodocumento

j.1) "Sdo assegurados ao defensor publico as prerrogativas e os direitos previstos nale
Complementar n2 80/94 e na legislagcéo especial, solicitando-se todas as autoridades e seus
agentes que prestem ao titular desta carteira o auxilio e a cooperagdo que lhes for requeridos."
[Texto fixo, centralizado, na cor preta.

J) Posicionado naparte

Iinferior:

K) Rodapé k.1) “Art.4, §92 da LC N2 80/94 e DECRETO N2 7.360/2010” — texto fixo, centralizado,
na cor branca.

1.2.6 IMPRESSOES ELETRONICAS DE DADOS PESSOAIS

1.2.6.1 Séo, dados, variaveis a serem enviados a CONTRATADA pela CONTRATANTE:
k) Nome;

) Matricula (MADEP para ativos e MASP para aposentados);

m)  Data de admissao;

n)  CPF;

o)  Data de nascimento;

p) Foto;

q) RG/Orgdo emissor /UF;

r)  Filiagéo;
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s)  Naturalidade / UF;

t) Nacionalidade;
n)  Grupo sanguineo e fator Rh;
K)  N°do documento

0) Data de expedicao.
1.2.6.2 Todos os dados variaveis, inclusive a fotografia, serdo impressos eletronicamente,

a laser, com resolucdo gréafica de no minimo 400 DPI. As fotografias serdo impressas no modo
colorido.

1.2.6.3 As assinaturas no campo “Defensor Publico-Geral” e “Defensor Publico’serdo
realizadas a proprio punho.

1.2.6.4 O documento nédo devera ser plastificado para ndo anular a verificacdo dos recursos

de seguranca presentes na cédula.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

2.1. O valor total estimado do presente contrato € de R$ XXXXXXX (XXXXXXXXXXX).

ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANT. |UNID.

VALOR VALOR

XX

CLAUSULA TERCEIRA — CONDICOES COMERCIAIS
3.1 DO PRAZO DE ENTREGA:

3.1.1 A contratada devera entregar o objeto licitado, sob demanda, em até 30 (trinta) dias, a

contar do recebimento da Ordem de Servico.

3.1.2 As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificacdo funcional dos
membros seguirdo 0 mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de
entrega.

3.2 DO LOCAL DE ENTREGA:

3.2.1 As carteiras de identidade funcional deverdo ser entregues na Superintendéncia de
Gestao de Pessoas e Saude Ocupacional - SGPSO, localizada na Rua Bernardo Guimaréaes, n°
2.731, 4° andar, Belo Horizonte/MG, telefone: (31) 2522- 8783, no horario compreendido de
09h00min as 18h00min.
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3.3 CONDICOES DE RECEBIMENTO:

3.3.1 RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, apds aprovagdo do Layout, no prazo
previsto no item 13.3.4 pelo fiscal técnico, mediante termo circunstanciado, para posterior
verificacdo da conformidade com as especificacoes.

3.3.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 3.3.3.5 pelo

gestor do contrato, mediante termo circunstanciado, apds verificacdo da qualidade, das

quantidades e especificacdes do objeto.

3.3.3 PRAZOS
EVENTO PRAZO
3.3.3.1 Entrega do Layout & Contratante Até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da ordem deservigo
3.3.3.2 Adequacdo do Layout (caso necessario) |Até 03 (trés) dias Gteis apds a manifestagdo da Contratante quanto
das adaptagfes necessarias
3.3.3.3 Aprovacao definitiva do Layout Até 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento do Layout.
3.3.3.4 Recebimento provisorio Até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento do objeto
3.3.3.5 Recebimento definitivo Até 05 (cinco) dias Uteis apds o prazo do Recebimento provisério.

3.4 DA GARANTIA DO PRODUTO
3.4.1 A garantia do objeto contratado serd de 12 (doze) meses, contados a partir do seu

recebimento definitivo.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

4.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso 11l do art. 58 e 8§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei

n° 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o fornecimento, como representante da Administracéo.

4.1.1. Para a presente contratacdo fica designada a Superintendente de Gestdo de Pessoas e
Saude Ocupacional, como Gestora do Contrato.

4.1.2. Fica designado o servidor David Oliveira Campos, MASP:7.000.472-6, como fiscal.
4.2. Cabera ao gestor:

a) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
contratado, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para correcao;

b) Atestar a entrega do fornecimento contratado no documento fiscal correspondente;
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c) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante o fornecimento, se ndo abordadas
no Termo de Referéncia;

d) Sustar, no todo ou em parte, o fornecimento licitado, sempre que a medida for considerada
necessaria.

4.3. Caberé ao fiscal:

a) Fiscalizar o fornecimento, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) Prestar as informac6es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da CONTRATADA, em relacdo ao fornecimento do contrato.

4.4. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia 8 CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

4.5. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

4.6. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto da
contratacdo, caso 0 mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

4.7. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a
aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢cdes do
art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n° 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

4.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato seréo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das medidas

convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°.8.666/93."

CLAUSULA QUINTA - DO CONTRATO
5.1. O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicagéo de seu extrato no Diario

Oficial Eletrénico da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais.
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CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES
6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. Dispor dos equipamentos necessarios aos servigos de impressdo das carteiras de

identidade funcional, necessarios ao perfeito cumprimento dos servi¢os com a qualidade e nos
prazos previstos neste termo de referéncia.

6.1.2. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramacéo, editoracao eletrénica, tratamento
e selecdo de imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica,
revisao, confeccdo do projeto de acordo com a especificacéo.

6.1.3. Entregar copias do projeto das carteiras de identidade funcional em meio magnético nos
formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecdo de
senha ou qualquer meio que restrinja o0 acesso aos dados, textos, valores, formulas ou codigos
de programacao.

6.1.4. Submeter previamente os produtos a aprovacdo pela CONTRATANTE, em no maximo
3 (trés) etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para
garantir o perfeito atendimento das especificacGes do objeto. As etapas de prova, avaliacdo da
qualidade e adequacdo dos produtos por parte da CONTRATANTE né&o excederdo a 05 (cinco)
dias uteis.

6.1.5. Promover alteracGes eventualmente solicitadas pela CONTRATANTE, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contado da data da comunicacéo.

6.1.6. Entregar a primeira versao para prova em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedicao
da ordem de servico.

6.1.7. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacao
efetuada pelo executor.

6.1.8. Entregar os materiais conforme proposta e especificacbes do Termo de Referéncia e do
Instrumento Convocatorio, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, responsabilizando-se pela substituicdo total ou de partes, na hipotese de se
constatar, quando do recebimento, de itens em desacordo com as citadas especificagoes.

6.1.9. Arcar com todos 0s custos necessarios para a aquisi¢cao dos materiais, incluindo despesas
dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,

deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.
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6.1.10. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que serdo objeto de
apreciacdo pela contratante.

6.1.11. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, e-mail, fax e telefone, indicado na respectiva proposta de precos,
como também, outras informacgdes julgadas necessarias para 0 recebimento de
correspondéncias.

6.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, declarando o
sigilo das informacgdes confidenciais do banco de dados funcionais e pessoais conforme
declaracdo contida no Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador, prevista no Anexo II.
6.1.13. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato ou instrumento habil
(previstos no art. 62 da Lei 8.666/93), ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento empreendido pela CONTRATANTE.

6.1.14. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou
instrumento habil (previstos no art. 62 da Lei 8.666/93).

6.1.15. Aceitar, nas mesmas condic¢Bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado, facultada a
supressdo além desse limite, mediante acordo entre as partes.

6.1.16. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte
inadequado, quando da entrega.

6.1.17. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com as
exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

6.1.18. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as 8 CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

6.1.19. Atender prontamente as orientacfes e exigéncias inerentes a execucdo do objeto
adquirido.

6.1.20. Assegurar a CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especifica¢des técnicas

recomendadas neste Termo de Referéncia.
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6.1.21. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacdo dos servicos,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

6.2 DA CONTRATANTE:

6.2.1. Notificar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato, fixando prazo para a sua corregao.

6.2.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos com vistas ao seu perfeito
cumprimento, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, e comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas.

6.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s objetos contratados quando estiverem em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2.4. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as
suas dependéncias.

6.2.5. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

6.2.6. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato.

6.2.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com os termos de sua proposta.

6.2.8. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicOes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.2.9. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.2.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado por item no valor integral através do Sistema Integrado de

Administracdo Financeira — SIAFI/MG, a crédito do beneficiario em qualquer instituicéo
bancaria, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a partir da apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pela Diretoria de Suporte e Administracdo de Redes, acompanhado dos

documentos fiscais.
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7.1.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da
contratante, no prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratacéo.
7.2 As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas 8 CONTRATADA e o
prazo para 0 pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,
considerado valido pela CONTRATANTE.

7.3 Na hipotese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar sua
situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando a
contagem a partir da data de sua regularizagéo.

7.4. As despesas decorrentes deste instrumento correrdo a conta da seguinte Dotacdo
Orcamentaria: XXXXXXXXXXXXXXX, da Lei em vigor n° 24.272/2023 e subsequentes.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1. O descumprimento total ou parcial do contrato caracteriza descumprimento das obrigacfes

assumidas e permite a aplicacdo das seguintes sanc¢des pela CONTRATANTE:

8.1.1. Adverténcia por escrito;

8.1.2. Multa de até:

8.1.2.1. 0,3% (trés decimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
objeto ndo executado;

8.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislacao pertinente;
8.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias
de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o
torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das
especificacOes contratadas;

8.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

8.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do
art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;

8.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

8.2. A sancdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais san¢fes previstas nos
itens 8.1.1, 8.1.3,8.1.4, 8.1.5.
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8.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

8.4. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucdo contratual originario
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de
janeiro de 2002.

8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢es, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

8.5.1. Nao serdo aplicadas san¢Oes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢a maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

8.6. A aplicacdo de sancBes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

8.7. As sancdes relacionadas nos itens 8.1.3 a 8.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual — CAFIMP e no CAGEF.

8.8. As sancdes de suspensao do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderao ser também aplicadas aqueles que:
8.8.1.Retardarem a execucao do objeto;

8.8.2.Comportar-se de modo inidoneo;

8.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap0s o0 encerramento da fase de lances;
8.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

8.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto
Estadual n°® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo & administracdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade

da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracdo de investigacéo preliminar

ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

CLAUSULA NONA — DAS ALTERACOES

9.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo disposto no Art. 65 da Leli

8.666/93, desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade superior.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

10.1. O presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente total ou parcialmente nos casos

previstos nos incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93 e amigavelmente nos
termos do art. 79, inciso I, combinado com o art. 78 da mesma Lei.

Paragrafo Primeiro — A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, previsto no art. 77 da lei Federal
n° 8.666/93.

Paragrafo Segundo — Na hipotese de a rescisdo ser procedida por culpa da CONTRATADA,
fica a CONTRATANTE autorizada a reter os créditos a que tem direito, até o limite do valor

dos prejuizos comprovados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
11.1. A CONTRATANTE publicara este Contrato no Diério Oficial Eletrdnico da Defensoria

Publica do Estado de Minas Gerais, em forma resumida.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO E INFORMACAOQO DE DADOS -
LGPD
12.1. As PARTES obrigam-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda

informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do
fornecimento ou da operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais, determinacdo de 6rgédos reguladores e/ou fiscalizadores,
durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento contratual.

12.2. As PARTES deverdo fornecer e solicitar umas as outras apenas o0s dados estritamente
necessarios ao cumprimento do presente termo devendo ser realizado o tratamento adequado

das informac0es a que tiver acesso.
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12.3. Os dados pessoais aos quais as PARTES tiverem acesso em razdo da execucao do presente
termo ndo poderdo ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuicdo
de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios
que reflitam as referidas informacGes, ressalvados os casos em que houver prévia autorizagao
por escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

12.4. As PARTES ficam obrigadas a manter preposto para comunicacdo para 0S assuntos
pertinentes a Lei 13.709/2018 suas alteragdes e regulamentacbes posteriores.

12.5. As PARTES devem implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes
para garantir a seguranca, a protecdo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso, evitando 0s acessos ndo autorizados,
acidentes, vazamento acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perdas, alteracdes,
comunicacgéo ou qualquer outra forma de tratamento ndo autorizado.

12.6. As PARTES deverdo manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados,
colaboradores, servidores ou qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso,
respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei Federal n® 13.709/2018, bem como legislacéo
complementar e orientacbes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados).

12.7. As PARTES devem assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores,
consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso
e/ou conhecimento da informacéo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecéo,
confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades decorrentes do
descumprimento de tal dever.

12.8. As PARTES cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio
dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais normas de prote¢do de dados, bem como
no atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e
Orgéos de controle administrativo, naquilo que couber.

12.9. As PARTES notificardo formalmente umas as outras, e imediatamente, a respeito de
qualquer ocorréncia relativa a eventual descumprimento das disposicOes relativas a protecéo de
dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente contrato, promovendo todas as
acOes necessarias a solucao dos problemas que venham ser causados por seus empregados e/ou

colaboradores.
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12.10. Considera-se ocorréncia qualquer incidente que implique em violacdo ou risco de
violacdo de dados pessoais, relativo a acesso, coleta, armazenamento, tratamento,
compartilhamento e eliminacdo de dados, que possa gerar eventuais prejuizos aos titulares e/ou
questionamento das autoridades competente

12.11. Eventuais responsabilidades das PARTES serdo apuradas conforme estabelecido neste
contrato e também de acordo com o que disp0e a legislacéo aplicavel, observado o contraditério
e a ampla defesa.

12.12. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes
da ndo observancia nas normas constantes neste termo, a PARTE que der causa ao prejuizo se
obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou
extrapatrimonial, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis, respeitando o contraditorio e ampla
defesa.

12.13. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigacfes descritas na presente

clausula, permanecerdo em mesmo vigor apos a extin¢do das relacdes entre as PARTES.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem o foro da comarca de Belo Horizonte/MG, excluido qualquer outro, para

dirimir davidas oriundas deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES GERAIS
14.1. A toleréncia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA néo

importara, de forma alguma, em alteracdo contratual.

14.2. A execucdo deste contrato em todas suas clausulas e 0s casos omissos, sera regida em
conformidade com Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores, Lei Estadual n°
13.994/01 e pelo Decreto Estadual n°® 45.902/2012 e suas alteragdes posteriores.

E assim, justas e avencadas, as partes firmam este instrumento para os fins e efeitos de direito.

RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
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CONTRATADA
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DO ESTADO DE GERAIS

IGUALDADE £ CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I - MODELO

CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DO DEFENSOR PUBLICO DO ESTADO DE

MINAS GERAIS

Carteira funcional - formato aberto

(2mm) 130mm 2mm)

Microserrithas

para destaque

do documento -
Vertical @ horizontal

e

oS

-

e

AESSSSSSSSN

+ H
60mm Smm 60mm
Espelho esquerdo Espelho direito

I2Zmm

95mm

T(2mm)

Diretoria de Compras e Contratos- Tel. (31) 2522-8735— e-mail: contratos@defensoria.mg.def.br
Rua Bernardo Guimardes, 2731 — 2° Andar - Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG — CEP: 30.140.085

73



