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RESOLUCAO

N°® 3573/2025

Dispde sobre o acesso a informagdo, no ambito da Defensoria Publica do
Estado de Minas Gerais.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das atribuigdes que Ihe
confere o art. 9° da Lei Complementar n° 65, de 16 de janeiro de 2003, CONSIDERANDO o disposto no
inciso XXXIII do art. 5° e no inciso Il do § 3° do art. 37 da Constituicao da Republica; CONSIDERANDO a
necessidade de imediata adequacdo dos mecanismos internos as normas autoaplicaveis da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011; CONSIDERANDO que todo cidadao tem direito a receber informagdes
sobre a Administragdo Publica, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas na Constituicao e em legislagdo
especifica,

RESOLVE:

CAPITULO 1
Disposicdes Gerais

Art. 1° — Esta Resolugdo dispde sobre o acesso a informagdo, no ambito da Defensoria Publica de Minas
Gerais — DPMG.

Art. 2° — O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informagdes sera assegurado mediante:
I — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exceg¢ao;

IT — divulgacao de informacdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;

IIT — utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia;

V — desenvolvimento do controle social;

VI — protecao dos dados pessoais, em meios fisicos e digitais.

Art. 3° — Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao que:

I — envolvam processos em segredo de justiga, cujo acesso seja restrito as partes e seus advogados;

II — sejam formulados de maneira genérica;

IIT — sejam desproporcionais ou desarrazoados;

IV — exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou consolida¢do de dados e informagdes, ou que
demandem produc¢do ou tratamento de dados com anélise predominantemente técnica ou juridica;

V — possam comprometer atividades de inteligéncia, investigagdes ou fiscalizagdes em andamento;

VI — representem risco ou ameaca a seguranca da sociedade e do Estado;

VII — exponham dados pessoais sem a devida base legal e respeito aos principios elencados na legislagao
pertinente.

§ 1°— Na hipoétese do inciso IV, o responsavel pela informacao devera, caso tenha conhecimento, indicar o
local onde se encontram as informagdes, a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao,
consolidagdo ou tratamento de dados.



§ 2°— O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas, utilizados como fundamento da
tomada de decisdo e do ato administrativo, sera assegurado apenas com a edi¢ao do ato decisorio respectivo,
sempre que o acesso prévio puder prejudicar a tomada da decisdo ou seus efeitos.

§ 3° — Quando se tratar de acesso a informacao contida em documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua
integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

§ 4° — Quando for negado o acesso, por se tratar de informacao total ou parcialmente sigilosa ou pessoal, sera
disponibilizado para o requerente o inteiro teor da decisdo, devendo ser cientificado da possibilidade de
recurso, dos prazos e das condigdes para a sua interposicao e indicada a autoridade competente para a sua
apreciagao.

CAPITULO II
Servico de Informagdes ao Cidadao

Art. 4° — Fica instituido o Servi¢o de Informagdoes ao Cidadao — SIC, vinculado a Subdefensoria Publica-
Geral e coordenado pela Auditoria Interna, com a finalidade de implementar as disposi¢des da Lei Federal n°
12.527, de 2011.

Art. 5° — Compete ao SIC:

I — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;

IT — receber e registrar em formulario proprio ou sistema os pedidos de acesso a informagao dirigidos aos
orgdos que integram a estrutura organizacional da DPMG;

IIT — informar sobre a tramitacao dos pedidos;

IV —receber recurso contra a negativa de acesso a informagao e encaminha-lo imediatamente a coordenagao
do SIC, para andlise de reconsideracdo da decisdo proferida.

Art. 6° — Compete a coordenacao do SIC:

I —em 20 (vinte) dias:

a) enviar ao requerente, preferencialmente pela forma eletronica, quando possivel, as informagoes
solicitadas;

b) comunicar data, local e modo para se realizar o acesso a informacdo e, em caso de reprodugdo ou
digitalizagdo de documentos, informar previamente a pessoa interessada sobre os procedimentos;

¢) indicar as razdes de fato ou de direito, em casos de recusa total ou parcial de acesso a informagao;

d) comunicar ndo possuir a informagao e indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgao ou a entidade que a
detém;

€) monitorar a tramitacao dos pedidos de acesso a informacao e requerer o fornecimento de respostas
tempestivas, conforme procedimentos estabelecidos no art. 8°;

II —em 5 (cinco) dias: encaminhar o recurso contra decisao proferida a autoridade imediatamente superior,
caso ndo haja reconsideracdo da decisdo.

§ 1°— O prazo referido no inciso I sera contado a partir do primeiro dia til imediatamente subsequente a
data de recebimento do pedido de acesso a informagao e podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, em
carater excepcional e mediante justificativa expressa, da qual sera cientificada a pessoa interessada.

§ 2° — Quando nao for autorizado o acesso integral a informacgao, por ser ela parcialmente sigilosa ou pessoal,
fica assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da parte
sob sigilo.

§ 3°— O contexto da informagao original nao podera ser alterado em razao da parcialidade do sigilo.

CAPITULO ITI
Procedimento do Acesso a Informacéo

Art. 7° — O pedido de informagao contera:
I — a identificacdo da pessoa interessada, com nome completo e nimero de documento de identificagao;
IT — especificagdo da informacao requerida;



IIT — endereco eletrdnico para recebimento da informagao.

§ 1°—Nao serdo exigidos os motivos determinantes da solicitagdo de informagao.

§ 2° — Os pedidos serdo formulados preferencialmente por via eletronica, em formulario disponibilizado
especialmente para esse fim no sitio eletronico da DPMG ou via sistema.

§ 3°— O pedido de informagao também podera ser realizado por telefone, pessoalmente e por
correspondéncia, a ser enviada ao SIC, no endereco disponibilizado no Portal de Transparéncia da DPMG.
§ 4° — Caso o cidaddo opte por efetuar o pedido de informagdo pessoalmente, o servidor do SIC devera
atendé-lo e, se o objeto da solicitacao se referir ao andamento de processos administrativos ou judiciais de
incumbéncia dos orgaos de atuacdo da DPMG, devera informar a pessoa interessada os dias, locais e horarios
de atendimento do Defensor Publico responsavel pela demanda, para que este preste a informagao desejada.
§ 5°— Em se tratando de solicitagdo de natureza administrativa, o servidor do SIC devera registrar a
solicitagao no formulario disponivel no Portal ou no sistema e fornecer nimero de protocolo a pessoa
interessada.

§ 6° — Se a Unidade receber algum requerimento de informagdes em via fisica, o servidor responsavel pelo
SIC devera registra-lo no formulario préprio ou sistema, fornecendo o comprovante com o niimero de
protocolo a pessoa interessada.

§ 7° — O fornecimento da informagdo ¢ gratuito, salvo se houver necessidade de reproducao de documentos,
situagdo em que podera ser cobrado, exclusivamente, o valor necessario ao ressarcimento do custo da
reproducdo e dos materiais utilizados.

Art. 8° — Ao receber pedido de acesso a informacao, a coordenagao do SIC, se ndo tiver elementos para
responder ao requerente, devera encaminha-lo, no prazo de 72h (setenta e duas horas), aos 6rgaos detentores
da informagao, que prestarao as informagdes disponiveis.

Paragrafo tinico — Na impossibilidade de prestar imediatamente as informagdes solicitadas pela coordenacao
do SIC o orgao detentor da informagao tera o prazo de 10 (dez) dias para fornecer os dados necessarios para
subsidiar resposta a pessoa interessada, podendo tal prazo ser prorrogado por mais 5 (cinco) dias, em carater
excepcional, mediante prévia autorizagao da coordenagdo do SIC.

Art. 9° — Indeferido o pedido de informagdes, podera a pessoa interessada interpor recurso contra a decisao,
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia.

§ 1°— O recurso sera dirigido ao Subdefensor Publico-Geral, o qual analisara, no prazo de 5 (cinco) dias, os
pressupostos de admissibilidade e as razdes recursais e determinaré a unidade responsavel pela informagao
que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527, de 2011,
se for o caso.

§ 2° — Mantido o indeferimento, a coordenagao do SIC informaré tal fato ao requerente, fornecendo copia da
decisdo proferida.

CAPITULO IV
Protecdo de Documentos, Dados e Informagdes Pessoais

Art. 10 — O fornecimento de documentos, informacdes e dados pessoais devera ocorrer com transparéncia,
observando-se a protecdo dos dados pessoais, a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas.
§1°— Os documentos, informagdes e dados pessoais a que se refere este artigo:

I — terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos a contar da data de sua produgao, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem,;

IT — poderao ter sua divulgacao ou acesso por terceiros autorizada, mediante previsao legal.

§ 2°— Aquele que obtiver acesso as informacgdes de que trata este artigo sera responsabilizado por seu uso
indevido.

§ 3°— A restri¢do de acesso a informacao relativas a vida privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades em que o titular das
informagdes estiver envolvido, bem como em ag¢des voltadas para a recuperacao de fatos histéricos de maior
relevancia.



§ 4° — Os documentos, dados e informagdes identificados como pessoais somente poderdo ser fornecidos
mediante a identificagdo da pessoa interessada, com autorizagao do Encarregado de Dados da DPMG.

CAPITULO V
Classificacdo e Reavaliagdo de Informagdes
Secdo I
Classificagdo de Informagdes

Art. 11 — A informagdo em poder dos 6rgaos da DPMG, observado o seu teor e em razao de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada nos graus ultrassecreto,
secreto ou reservado.

Art. 12 — Para a classificagdao da informagao em grau de sigilo, serd observado o interesse publico da
informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerando-se:

I — a gravidade do risco ou do dano a seguranca da sociedade e do Estado;

IT — a protecdo dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais;

IIT — o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art. 13 — Os prazos maximos de restri¢do de acesso a informacao classificada, observada a prote¢ao dos
dados pessoais, sdo os seguintes:

I — grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

IT — grau secreto: quinze anos;

IIT — grau reservado: cinco anos.

Paragrafo inico — Podera ser estabelecida como termo final de restri¢do de acesso a ocorréncia de
determinado evento, observados os prazos maximos de classificacao.

Art. 14 — As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Defensor Publico-Geral, do
Subdefensor Publico-Geral, do Corregedor-Geral da Defensoria Publica e seus conjuges, filhos e ascendentes
serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do tltimo
mandato, em caso de reelei¢dao ou recondugao.

Art. 15 — A atribuicdo de grau de sigilo a informagdes especificas ¢ de competéncia das seguintes
autoridades:

I — no grau ultrassecreto e secreto do:

a) Defensor Publico-Geral,

b) Subdefensor Publico-Geral

c¢) Corregedor-Geral da Defensoria Publica;

II — no grau reservado, da Chefia de Gabinete.

Parédgrafo tinico — As competéncias previstas nos incisos I e II poderao ser delegadas, vedada a
subdelegacdo.

Art. 16 — A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo sera formalizada no Termo de
Classificacdo de Informacao — TCI, nos termos do Anexo, comunicando-se a Auditoria Interna, no prazo de
5 (cinco) dias.

§ 1°— O Termo de Classificacdo de Informagdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

I — identificagdo da informagao;

II — fundamento legal e justificativa da classificagdo;

IIT — indicagdo do prazo de restricao de acesso;

IV — identificacdo da autoridade que a classificou.

§ 2° — A decisao de classificacao sera mantida no mesmo grau de sigilo da informagao classificada.

Art. 17 — Na hipétese de documento que contenha informacgdes classificadas em diferentes graus de sigilo,
sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as
partes sem restricdo por meio de certiddo, extrato ou copia, com ocultacdo da parte sob sigilo.



Secao I1
Desclassificac¢do e Reavaliagdo de Informagdes

Art. 18 — A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade classificadora de oficio ou
mediante provocagao, para desclassificagdo ou reducao do prazo de sigilo.

Paragrafo Uinico — Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 12, serd observado:

I — o0 prazo méaximo de restrigdo de acesso a informagao, previsto no art. 13;

II — a permanéncia das razdes da classificacdo;

IIT — a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacao da informacao ou do acesso irrestrito a ela.

Art. 19 — O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificacdo podera ser apresentado
independentemente de existir prévio pedido de acesso a informagao.

Paragrafo tinico — O pedido de que trata o caput serd enderecado a autoridade classificadora, que decidira no
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 20 — Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo pela autoridade classificadora, o requerente
podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a autoridade
hierarquicamente superior, se houver.

Art. 21 — A decisdo de desclassificagdo, reclassificagao ou redugao do prazo de sigilo de informacgdes
classificadas constara nos respectivos processos, se houver, e de campo apropriado no TCI.

Paréagrafo tinico — As decisdes mencionadas no caput serdo enviadas a Auditoria Interna, no prazo de 5
(cinco) dias, devidamente acompanhadas dos fundamentos que as embasaram.

CAPITULO VI
Disposig¢des Finais e Transitorias

Art. 22 — O uso indevido das informagdes obtidas nos termos desta Resolugdo sujeitard o responsavel as
consequéncias previstas em lei.

Art. 23 — A Escola Superior da Defensoria Publica promovera treinamentos de membros e servidores sobre o
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica.

Art. 24 — O art. 1° da Resolucao n°® 2556/2024 passa a vigorar acrescentado dos seguintes incisos VII a X:
“Art. 1°—(...)

VII — opinar sobre a informagao produzida no &mbito da DPMG, para fins de classificagdo em qualquer grau
de sigilo;

VIII — assessorar a autoridade classificadora quanto a desclassificagdo, reclassificagdo ou reavaliacdo de
informacao classificada em qualquer grau de sigilo;

IX — propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos para guarda
permanente, observado o disposto na Lei n® 19.420, de 11 de janeiro de 2011, e no Plano de Classificagao de
Documentos e Tabela de Temporalidade e Acesso aos Documentos da DPMG;

X — subsidiar a elabora¢ao do rol anual de informacdes desclassificadas e documentos classificados em cada
grau de sigilo, a ser disponibilizado na rede mundial de computadores, pela Auditoria Interna.”.

Art. 25 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 06 de maio de 2025.



Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias

Defensora Publica-Geral do Estado de Minas Gerais

ANEXO
(a que se refere o art. 16 da Resolugdo n°® 3573/2025)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO - TCI
1. Identificacido da Informacio:
Titulo da Informagao:

Descrigdo Sumaria:

Numero/processo de referéncia (se aplicavel):

Data da Produc¢do da Informagdo:  / /

Responsavel pela Produgdo:

2. Classificacao da Informacio:
Grau de Sigilo: [ Ultrassecreta [1 Secreta [1 Reservada

Fundamento Legal para a Classificagdo:

Justificativa da Classificacao:

3. Prazo e Revisao da Classificacio:

Prazo da Restrigdo de Acesso: () 5 anos () 10 anos () 15 anos () 25 anos:
Data da Revisao da Classificagao:  / /

Unidade/Servidor Responsavel pela Revisdo:

4. Controle de Acesso e Divulgacao:
Orgdos ou autoridades com acesso autorizado:

Medidas de seguranca adotadas:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA em Nome:
/ / Cargo:
DESCLASSIFICACAO em /] Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em /] Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem _ / / Nome:

(quando aplicavel)
Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicével)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicével)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)
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Documento assinado eletronicamente por Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias, Defensora Publica-
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